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BUPATI EANDUNG BARAT

PERATURAN BUPATI BANDUNG BARAT
NMOMOR 16 TAHUN 2009

TENTANG

TUGAS POKCK, FUNGSI DAN RINCIAN TUGAS
DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAHRAGA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUPATI BANDUNG BARAT,

& bahwa dengan berakunya Peraturan Daarah Nemeor & Tahun

2008 tentang Pembeniukan dan Susunan Organisasi Dinas
Daerah. peru mengatur tugas pokok, fungsi dan rincian tugas
Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahrage.

bahwa Tugas Pokok, Fungsi dan Rincian Tugas sebagaimana di
maksud pada huruf a di atas, perlu ditetapkan dengan Peraturan
Bupati:

Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan
Pergturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
indonesia Tahun 2004 Momor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonasia Nomor 4388),

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemenntahan
Daerah (Lembasran MNegara Republik Indonesia Tahun 2004
Momor 125, Tambahan Lembaran Megara Republik Indonesia
Nomor 4437), sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomeor 32 Tahun 2004
tentang Pemerintahan Daerah {Lembaran Megara Republk
Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 4844}
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2007 tentang Pembentukan

' Kabupaten Bandung Barat di Frovinsi Jawa Barat {Lembaran

Wegara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 4688);

Peraturan Daerah Kabupaten Bandung Barat Nomor 3 Tahun
2008 tentang Prosedur Penyusunan Produk Hukum Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Bandung Baral Tahun 2008
Nomor 3, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Bandung

Barat Nomor 2.
Peraturan Daerah Kabupaten Bandung Barat Nomor 7 Tahun

" 2008 tentang Urusan Pemeriniah Kabupaten Bandung Barat

(Lembaran Daerah Kabupaten Bandung Barat Tahun 2008

Nomar 7).
Peraturan Daerah Kabupaten Bandung Barat Nemor 9 Tahun

" 5p09 Tentang Pembentukan dan Susunan Organisasi Dinas

Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Bandung Barat Tahun
2008 Nomor 9)
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Dalam Peraturan ini yang dimaksud dengan .

1
2

3

10

11

12.

14

15

Daerah adalah Kabupaten Bandung Baral.

Pamerintah Daerah adalah Bupati dan perangkat daerah sebagal
unsur penyeienggara pemerintah daerah.

Bupati adalah Bupati Bandung Bara

Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Bandung
Barai

Dinas Daerah adalah Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga
Kabupaten Bandung Barat.

Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Pendidikan, Pemuda dan
Olahraga Kabupaten Bandung Barat

Sekretariat adalah Sekretariat sebagaimana tergambar dalam
Bagan Struktur Organisasi Dinas Pendidikan, Pemuda dan
Olanraga Kabupaien Bandung Barat.

Bidang adalah Bidang sebagaimana tergambar dalam Bagan
Struktur Organisasi Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga.
Subbagian adalah subbagian sebagaimana tergambar dalam
Bagan Struktur Organisasi Dinas Pendidikan, Pemuda dan
Clahraga.

Seksi adalah Seks: sebagaimana yang tergambar dalam Bagan
Strukiur Organisasi Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga

Urit Palakzana Teknis Dinas adalah unsur pelaksana teknis pada
Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga.

Perangkat Daerah adalah unsur pembantu Bupati dalam
penyelenggarasn pemerintah daerah yang terdisi dari Sekretariat
Daarah Sekretanat DOPRD, Dinas Daerah, Lembage Teknis
Daarah dan Kecamatan

Kelompok Jabatan Fungsional adalah Kelompok Pegawal Negern
Sipil yang diber tugas, wewenang dan hak secara penuh oleh
pejabat yang berwenang uniuk melaksanakan kegiatan yang
sesual dengan profesinya dalam rangka mendukung kelancaran
tugas pokok dan fungsi dinas daerah.

Laporan Akuntabilitas Kinerja Pemernntah, yang selanutnya
disingkat LAKIP adalah laporan tentang akuntabilitas kinerja
instansi pemerintah untuk mengetahul kemampuannya dalam
pencapaian visi, misi dan tujuan organisasi dalam rangka lebih
meningkatkan pelaksanaan pamenntahan yang lebih berdaya
guna, berhasil guna, bersih dan bertanggungjawab yang disusun
sacara berkala

Laporan  Penyelenggaraan  Pemenntahan Daerah  yang
salanjutnya  disingkat LPPD  adalah  laporan  atas
penyelenggaraan pemerintahan daerah selama 1 (satu) tahun
anggaran berdasarkan Rencana Kerja Pembangunan Daerah
(RKPD) yang disampatkan oleh Bupati kepada Pemerintah,
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Bagiar Kesaty
Denas Pangudign Pemuda dan Olahraga

Pasal 2

Dinas Penadwdian Pemuda dan Oia
Dokok melaghsanakan sebagan urusan
bedang pencdikan
ionomi dan pembantuan

hraga mempun
¥& tugas

r

pokok sebagaimana dmaksud pada

:i:; \1). Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olahraga mempunya:

hungs

&  perumusan kebijakan teknis tedang pendidikan pemuda

gan olahraga,

B penyelanggaraan sebagian urusan pemerirtahan dan
pelayanan umum di bidang pendidikan pamuda dan
olahraga;

c muanmmmmﬁﬁdﬂrqmﬂm
pemuda dan olahraga yang mebputi penddikan TH/SD
pendidikan  SMP, pendidikan SMA  dan Kayuruan
pendidikan nonformal, pemuda dan clahraga.
pelaksanaan pelayanan leknis ketatausahaan Dinas, can

pelsksanaan tugas lain yang dibenkan oleh Bupat sesua
dengan tugas dan fungsinya

Bagian Kedua
Kapalas Dinas

Pasal 3

1) Kepals Dinas mempunyal tugas pokok menyalenggaranan
perumusan dan penelapan kebijakan tekns, perencanaan dan
penyusunan program, pengencalian gan pengkoordinasian

pelaksanaan kebjakan teknis serta pembinaan administras dan
leknis 4 bedang pendidikan pemuda gan clahraga

(21 Dalam menyelenggarakan tugas pokok sabagaimana dimaksygd
ayal (1), Kapala Dinas mempunyai fungsi

8 perumuUsan Oan penelapan keDyakan leknis di  midang
pendigikan TK/SD pendiikan SMP.  pendidkan SMA dan
kejuruan, pendidikan non formal pemuda dan olahraga UPTD
dan keiompok Aabatan fungsional



b

perencanaan dan penyusunan program di bidang pendidikan
TKISD, pendidikan SMP, pendidikan SMA dan kejuruan,
pendidikan non formal, pemuda dan clahraga, UPTD dan
kelompok jabatan fungsional;

pengendalian dan pengkocordinasian pelaksanaan kebijakan
teknis di bidang pendidikan TK/SD. pendidikan SMPF,
pendidikan SMA dan kejuruan, pendidikan non formal, pemuda
dan clahraga, UPTD dan kelompok jabatan fungsional, dan

. pembinaan administrasi dan teknis di bidang pendidikan TKISD,

pendidikan SMP, pendidikan SMA dan kejuruan, pendidikan
non formal, pemuda dan olahraga, UPTD dan kelompok jabatan
fungsional.

{3) Kepala Dinas mempunyai rincian tugas sebagai berikut

a8,

menyelenggarakan perumusan dan penetapan kebijakan teknis
Dinas sesuai dengan kebijakan umum Pemerinlah Kabupaten
Bandung Barat,

menyelenggarakan panatapan rencana program kena di bidang
kesekretanatan,  pendidikan  TKUSD, pendidikan SMP,
pendidikan SMA dan kejuruan, pendidikan non formal serta
pemuda dan olahraga. UPTD dan kelompok jabatan fungsional,
menyelenggarakan pengendalian dan  pengkeordinasian
pelaksanaan kebijakan teknis dan program kerja di bidang
kesekretariatan, pendidikan TH/SD, pendidikan SMP
pendidikan SMA dan hkejuruan, pendidikan non formal sera
pemuda dan olahraga, UPTD dan kelompok jabatan fungs:onal,
menyelenggarakan  fasilitasi yang  berkatan  dengan
penyelenggaraan pregram di bidang kesekretanatan,
pendidikan TK/SD, pendidikan SMP, pendidikan SMA dan
kejuruan, pendidikan non formal serta pemuda dan olahrags,
UPTD dan kelompok jabatan fungsional,

menyelenggarakan perumusan bahan  pedimbangan dan
rekomendasi kepada Bupali sebagai bahan penstapan
kebijakan umum di bidang kesekretanatan, pendidikan TKISD,
pendidikan SMP, pendidikan SMA dan kejuruan, pendidikan
non formal serta pemuda dan clehraga. UPTD dan kelompok
jabatan fungsional,

menyelenggarakan kerasama dengan |nstansi Pemenntah,
swasta dan lembaga lerkait lminnya uniuk kelancaran
pelaksanaan kegiatan Dinas;

menyalenggarakan koordinasi perumusan rencana strategis,
pelaksanaan tugas-tugas teknis dan pelaporan LAKIF, LPPD,
LKPJ) Dinas yana meliputi bidang kesekretariatan, pendidikan
TK/SD. pendidikan SMP, pendidkan SMA dan kejuruan,
pendidikan non formal serta pemuda dan clahraga, UPTD dan
kelompok jabatan fungsional,

menyelenggarakan perumusan lelaahan staf sebagai bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan

meryelenggarakan monitoring, evaluasi, pengendalian, dan
pelaporan pelaksanaan rencana kena, program kerna dan tugas
di bidang kesekretariatan, pendidikan TKISD, pendidikan SMP,
pendidikan SMA dan kejuruan, pendidikan non formal serta
pemuda dan clahraga, UPTD dan kelompok jabatan fungsional,
dan



I menyelenggarakan pembinaan administrasi dan feknis di
Ddang kesekretariatar pendidikan TK/SD, pendidikan SMP
pendidikan SMA dan kejuruan, pendidikan non formal serta
Pemuda dan olahraga, UPTD dan kelompok jabatan fungsional

" Eﬁn"ﬁ&”mmhﬂ" lugas lain sesuai dengan tugas pokok dan
g

Bagian Ketiga
Sekretanat
Pasal 4
g:::aretaﬁa‘l Mempunya tugas pokok malaksanakan pengkajian

N perumusan kebijakan teknis, rencana program kerja, bahan
E*“Tbmﬂﬂﬂ_lekﬂﬁ dan pengendalian administras: teknis i bidang

Dalam meiakeanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada
ayat (1), Sekretariat mempunyai fungs; -

2 pengkajan bahan perumusan kebyakan teknis di bidang
PENyUsUnan program, keuangan, kepegawaian dan umum

D. pengkajian bahan rencana program kerja di bidang penyusunan
pregram, keuangan, kepagawaian dan um U,

€. pengkajign bahan bimbingan teknis di bidang penyusunan
program, keuangan, Kepegawaian dan umum; dan

d pengendalian administrasi dan eknis di bidang penyusunan
program, keuangan, kepegawaian dan Ui,
Sekretariat Mempunyai rincian tugas sebagai berkyt ;

2. melaksanakan pengkajian bahan rencana program kena

bidang penyusunan program, keuangan, kepagawaian dan
L

b melaksanakan pengkajian bahan perumusan kebijgkan teknis di

bidang penyusunan program, keuangan, kepegawaian dan
umunm

C. meiaksanakan pengkajian bahan perumusan kebijakan teknis
Dinas;

d melaksanakan pengkajian bahan bimbingan teknis di bidang
Penyusunan program, keuangan, kepegawaian dan umum:

& melaksanakan pengendakan administrasi keuangan:

f. melaksanakan pengkajian rumusan kebijakan anggaran;

g melaksanakan pangendalian adminisirasi kepegawaian

n. melaksanakan pengendalian ketatausahaan, kelembagaan dan
ketatalaksanaan:

i melaksanakan pengelolaan urusan  rumah tangga dan
perlengkapan,

| melaksanakan pengelolaan dokumentasi peraturan perundang-
undangan, perpustakaan, protokal dan hubungan masyarakat:

k. melaksanakan pengelolaan naskah Dinas dan kearsipan:

I melaksanakan pengkajian  bahan  pembinaan jabatan
fungsional;

m. melaksanakan pengkajian bahan perumusan rencang strategis,
LAKIP, LFPD, LKPJ Dinas;

n. melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagai hahan
pertimbangan pengambilan kebijakan



X

o meisksanakan koordinasi dengan uni kene kel
meaksanakan ketatausahann sekretanat
meiskssnakan monfloring. evaluasi dan pelaporsn lugas
kasekrotAnatan dan

¢ melaksanakan fugss isn sesus dengan luges pokok gen
fungsinya

Sekretanat tarde atas

8 Subbagian Penyusunan Program

b Subbagian Keuangan dan

£ Subbagan Kepegawaian dan Umum

Paeal 5

Subbagian penyusunan [POQTAM  mempunyal lugas pokok

melsksanakan penyusunan dan analsis data bahan perumusan

kebijakan dan rencana program kerja serta pelaksanaan urusan
tugas operasional dan administralif di edang penyusunan program

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

aval (1) Subbagian Penyusunan Program mempunyai fungsi

& penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebiakan dan
rencana program kena di bidang penyusunan program, dan

b pelaksanaan urusan lugas operasional teknis dan administratif
di bidang penyusunan program.

Subhagian Penyusunan Program mempunyai fincian tugas se0agal

b igliT!

s melaksanakan penyusunan rencana program kera Subbagian
Penyusunan Program;

b melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang penyusunan program;

¢ melgksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kehijakan di bidang penyusunan program Dinas;

d melzksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinas:

panyusunan rencana program kena Dinas;

melaksanakan penyusunan bahan rencana dan pelaksanaan

sistem informas Dinas,

{  melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
rencana strategis LAKIP, LPPD, LKPJ Dinas;

g melaksanakan koordinasi pelaporan penyelenggaraan urusan
pemerintah di bidang penyusunan program,

h melaksanakan penyusunan flelaahan staf sebagar bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang penyusunan
program,

| malaksanakan koordingsi dengan unit kerja lerkait,

melaksanakan fasditasi teknis dan administratf di bidang

pENyUSUNEan program,

k.  melaksanakan ketalausahaan bidang penyusunan program,

| melaksanakan monitonng, evaluasi dan pelaporan program
kerja dan lugas di bidang penyusunan program, dan

m. melaksanakan tugas lain sesual dengan tugas pokok dan
fungsinya.
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Pasal &
Subbagian Keuangan mempunyai tugas pokok melaksanakan
penyusunan dan analisi dala bahan perumusan kebijakan dan
rencana program  kerja sera pelaksanaan urusan [Ugas
cperasional dan administratif di bidang keuangan
Dalam melaksanakan tugss pokok sebagaimana dimaksud pada
ayal {1), Subbagian Keuangan mempunyai fungsi
8 penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebiakan dan
rencana program kena di bidang keuangan; dan
b pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan adminstratif
di bidang keuangan
Subbagian Keuangan mempunysi rincian tugas sebagai benkut
a. melaksanakan penyusunan réencana program kera Subbagan
Keuangan
b, melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang keuangan,
t. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan di bidang keuangan Dinas,
d. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan dan
penyiapan anggaran Dinas;
@ melaksanakan penyusunan dan analisis data Dbahan
pengadministrasian dan pembukuan keuangan Dinas;
f melaksanakan penyusunan pembuatan daftar gaj dan
tunjangan daerah serla pembayaran [ainnys;
g. melaksanakan perbendaharaan keuangan;
h. melaksanskan penyusunan bahan pembinaan adminisirasi
keuangar;
i melaksanakan administrasi anggaran Dinas;
i melaksanakan verifikasi keuangan;
k melaksangkan perbendaharaan umum  kevangan  dan
penyiapan bahan pertanggungjawaban keuangan,
| melaksanakan monitoring dan evaluasi administrasi keuangan,
m. melaksanakan penyusunan bahan telashan staf sebagal bahan
partimbangan pengambilan kebijakan di bidang keuangan,
n. melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait,
o melaksangkan tugas operasional ieknis dan administratif
pelaksanaan kebijakan di bidang keuangan,
melaksanakan fasilitasl teknis dan administratf di bidang
keuangan,
g melaksanakan ketatausahaan di bidang keuangan;
r  melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan program
kerja dan tugas di bidang keuangan; dan
s melaksanakan ftugas lain sesual dengan lugas pokok dan
fungsinya.

Pasal 7

Subbagian Kepegawaan dan Umum mempunyal tugas pokok
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan

kebijakan dan rencana program kena sera pelaksanaan urusan
lugas operasional dan administratif di bidang kepegawaian dan
umum




{2) Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud padsa

(3

ayat (1) Subbagian Kepegawalan dan Umum mempunyal fungsl

A penyusunan dan analisis dala bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja bidang kepegawaian dan umum. dan

b pelaksanaan urusan lugas operasional teknis dan administratif
bidang kepegawalan dan umum

Subbagian Kepegawaian dan Umum mempunyal nincian tugas

sebagai bankut

8 melaksanakan penyusunan rencana program kerja Subbagian
Kepegawalan dan Umum:

b melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang kepegawaian dan umum:

¢ melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebiakan di bidang kepagawaian dan umum:

g melaksanekan penyusunan dan pengeclahan data kepegawaian,

e melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
peningkatan kesejahteraan pegawai dan jabatan di flingkungan
Dinas,

! melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan
disiplin pegawai;

g melaksanakan penyusunan bahan fasilitasi penilalan angka
kredil jabatan fungsional;

h. melaksanakan penyusunan dan  analisis data bahan
pengembangan karir dan mutasi serla pemberhentian pegawal

i melzksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan
kepegawaian kepada unit kerja di ingkungan Dinas;

j melaksanakan  penyusunan  bahan  rancangan  dan
pendokumentasian peraturan perundang-undangan;

k. melaksanakan penenmaan, pendisiribusian dan pengiriman
sural-surab/inaskah Dines den arsip sarta pengelclaan
perpustakaan;

| melaksanakan urusan keprofokolan dan penyiapan rapat-rapal
Dinas;

m. melaksanakan penyusunan dan pengendahan admimistrasi
peralanan Dinas pegawai,

n. melaksanakan pengelolaan hubungan masyarakat dan

pandokumeniasian;

meigksanakan penyusunan rencana kebutuhan sarana dan

prasarana, pengurusan rumah tangga, pemeliharaan/perawatan

lingkungan kantor, kendaraan dan aset lainnya serta ketertiban,
keindahan dan keamanan kanlor;

p. melaksanakan penyusunan bahan pembinaan |abatan

fungsionatl;

melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait,

melsksanakan lugas operasional dan fasilitasi teknis dan

administratif pelaksanaan kebijakan di bidang kepegawaian dan

LIFFILTE,

malsksanakan fasilitasi teknis dan administratif di bidang

kepagawaian dan umum,

| melaksanakan kelatausanaan bidang subbagian kepegawaian
dan umum,



it

(3]

v. melaksanakan fugas lain sesuai dengan fugas

dan pelaporan progra
dan umum; dan

pokok dan

u. melaksanakan monitoring, evaluas)
kera dan tugas di bidang kepegawaian

fungsinya.

Bagian Keempat
Bidang Pendidikan TK/SD

Pasal &

Bidang Pendidikan TK/SD mempunyai tugas pokok melaksanakan
pengkajian bahan perumusan kebijakan teknis, rencana program
“era, bahan bimbingan tsknis dan pengendalian administrasi
teknis di bidang pendidikan TK/SD,

Dalam melaksanakan fugas pokok sebagaimana dimaksud ayat
{1}, Bidang Pendidikan TK/SD mempunyai fungst:

a. pengkajian bahan perumusan kebijgkan teknis di bidang
kurikulum dan  kesiswaan, temnaga pendidik dan tenaga
kependidikan serta sarana dan prasarana pendidikan TESD,

b. pengkajian bahan rencana program kerja di bidang kurikulum
dan kesiswaan, fenaga pendidik dan tenaga kependidikan serta
sarana dan prasarana pendidikan TK/SD;

¢ pengkajian bahan bimbingan teknis di bidang kurikulum dan
kasiswaan, tenaga pendidik dan lenaga kependidikan serta
sarana dan prasarana pendidikan TH/SD, dan

d. pengendalian administrasi dan teknis di bidang kurikulum dan
kesiswaan, tenaga pendidik dan fenaga kependidikan seria
sarana dan prasarana pendidikan TKS/ED

Bidang Pendidikan TK/SD mempunyai rincian ftugas sebagai

berikut:

a. melgksanakan pengkajian perumusan kebijakan teknis di
bedang kurikulum dan kesiswaan, lenaga pendidik dan lenaga
kependidikan, sarana dan prasarana pendidikan TK/SD;

b. melaksanakan pengkajien bahan rencana program keda di
bidang kurikulum dan kesiswaan, tenaga pendidik dan tenaga
kependidikan serla sarana dan prasarana pendidikan TK/SD;

¢. mealaksanakan pengkajian bahan koordinasi di bidang kurnkulum
dan kesiswaan, tenaga pendidik dan tenaga kependidikan sena
sarana dan prasarana pendidikan TK/SD;

d. melaksanakan pengkajian bahan pembinaan di  bidang
kurikulum dan kesiswaan, lenaga pendidk dan tenaga
kependidikan serta sarana dan prasarana pendidikan TK/SD.

e melaksanakan pengendalian admirisirasi  dan  teknis
pelaksanaan rencana program kera di bidang kurkulum dan
kesiswaan, tenaga pendidik dan tenaga kependidikan serts
sarana dan prasarana pendidikan TK/SD,

f. melaksanakan pengkajian bahan kejasama di bidang kurikulum
dan kesiswaan, tenaga pendidik dan tenaga kependidikan serig
sarana dan prasarana pendidikan TK/SD;

g melaksanakan penyusunan telashan staf sebagai bahan
pertimbangan p&ngamhr:ja_n kebijakan di bidang kurikulum dan
kesiswaan, tenaga pendidik dan tenags kependidi
sarana dan prasarana pendidikan TK/SD: v

h, melaksenakan koordinasi dengan unit kera terkait




(1}

(£}

'y iasi di
| malaksanakan pengkajian dan analisis data Dgn;n;:rfﬂtgnaga
bidang kurikulum dan kesiswaan, tenaga pe id

kependidikan seria sarana dan prasarana pendidikan THISD,
mdang hunkulurﬂ

| melaksanakan [ atausanaan d .
dan kealswiin,pfenng:g?:ganz;ﬂ :Isl'rjt fenaga kﬂpﬂﬂdidlhan serta
sarana dan prasarana pendidikan TK/SD,

k., melaksanakan manitoring, evaluas: dan pelaporan F"Elﬂk.mnaan
program kerja dan tugas di bidang kunkulum dan kesiswaan,
tenaga pendidik dan tenaga kapendidikan sertd sarana dan
prasarana pandidikan TK/SD, dan

|  melaksanakan lugas lain sesusl dengan tugas pokok onh
fungsinya.

Bidang Pendidikan TK/SD terdin atas

a. Seksi Kurikulum dan Kesiswaan,

b Seksi Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan, dan

& Seksi Sarana dan Prasarana

Pasal 8

Kesiswaan mempunyai tugas pokok
n dan analisis data bahan perumusan
rta pelaksanaan urusan
hidang kurikulum dan

Sekei Kurikulum dan

melaksanakan penyusuna

kebijgkan dan rencana program kera se

tugas operasional dan administratif di

kesiswaan

Dalarn melaksanekan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

ayat (1), Seksi Kurikulum dan Kesiswaan mempunyai fungsi:

a. penyusunan dan analisis cala bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja seksi kurikulum dan kesiswaan, dan

5. pelaksanaan urusan lugas operasional teknis dan administratf
di bidang kurikulum dan kesiswaan

Seksi Kurikulum dan Kesiswaan mempunyal fincia

berikul |

a melaksanakan penyusunan rencana pro
Kurikulum dan Kesiswaan TK/SD,

% melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kpordinasi
di bidang Kurikulum dan Kesiswaan TKISD;

o melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan standar di bidang Kurikulum dan Kesiswaan TK/SD

4 melaksanakan pernyusunan rencand pperasional kegiatan di
hidsng kurikulum dan kesiswaan TKSSO;

e melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan

pembigyaan di bidang Kurikulum dan Kesiswaan TK/SD:

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan sosisalisasi

kurikulum pendidikan TKISD,

g melaksanakan penyusunan bahan scsialisasi standar isi,
standar kompetensi lulusan pendidikan S0 dan standar

n tugas sebagal

gram kerja Seks

penilaian,
h melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
pengambangan kurikulum pandidikan TK/SD,
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dalam penermaan dan perpindahan peserta didik;
melaksanakan  penyusunan  bahan  pembinaan  dan
pangembangan kesiswaan intra dan ekstra kurikuler,
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(4]

{2

(3)

, itasi di
| melaksanakan pengkajian dan analisis data erders Taml':t::agﬂ
bidang kurkulum dan kesiswasn, tenaga pendidik 030 o
kependidikan serta sarana dan prasarana Pﬂnd‘d'“” :
| malaksanakan pengendalian ketatausahaan di bidang _HU”H'-JMHE
dan kesiswaan, tanaga pendidik dan tenaga kependidikan 58

sarana dan prasarana pendidikan TK/SD

k. melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaparan F'E'Iﬂk.ianaan
program kera dan tugas di bidang kurikulum dan kesiswaar
tenaga pendidik dan tenaga kependidikan seria garana dan
prasarana pendidikan TK/SD; dan

I melaksanakan fugas |an sesual dengan
fungsinya

Bidang Pendidikan TK/SD terdin alas

a Seksi Kunkulum dan Kesswaan,

b Seksi Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan, 6an

¢ Seksi Sarana dan Prasarana.

Fasal g

Seksi Kurkulum dan Kesiswaan mempunyai fugas pOkoX

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan parumusan

kebijakan dan rencana program kerja sena pelaksanaan urusan

tugas operasional dan administratif di bidang kurikulum dan

kesiswaan

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

ayat (1), Seksi Kurikulum dan Kesiswaan mempunyai fungs: :

a penyusunan dan analisis data bahan perumusan kehijakan dan
rencana program kerja seksi kurikulum dan kesiswaan, dan

b. pelaksanaan urusan fLgas pperasional leknis can administratif
di bidang kurikulum dan kesiswaan

Seksi Kurikulum dan Kesiswsan mempunyai Ancian tugas sebagai

berikut

a2 melaksangkan penyusunan rencana program  kefj@ Seksi
Kurikulum dan Kesiswaan TK/SD,

b melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang Kurikulum dan Kesiswaan TKISD,

¢ melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan standar di bidang Kurikulum dan Kesiswaan TH/SD,

d melaksanakan penyusunan rencana operasional kegiatan ol
bidang kurikulum dan kesiswaan TH/SD,

e melsksanakan penyusunan dan analisis data bahan
pembiayaan di bidang Kurikdum dan Kesiswaan TK/SD:;

{ melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan sosisalisasi
kurikulum pendidikan TK/SD;

g. melaksanakan penyusunan bahan sosialisasi standar isi,
standar kompetensi lulusan pendidikan SD dan standar

penilaian,

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan

pengembangan kurikulum pendidikan TKSSD;

malaksanakan penyusunan gan analisis data bahan perumusan

kebijakan dalam penerimaan dan perpindahan peserta didik;

melaksanakan  penyusunan  bahan  pembinaan  den
pengembangan kesiswaan intra dan ekstra kurikuler;

tugas pokok  dan
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(1)

(2]

(2]

- ilaian
k. melaksanzkan penyusunan dan analisis data bahan pen

hasil belajar pendidikan TE/SD]

| melaksanakan penyusunan dan analisis dala
mutu pendidikan TSSO, warian

m. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pem
izin pendinan serta pencabutan izin TK/SD;

n  melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
pengelolaan satuan pendidikan SO bertaraf internasional,

o melaksanakan penyusunan dan analisis data penyelenggaraan
dan‘atau pengelolaan pencidikan SD berbasis keunggulan
IQcal;

p melaksanakan peremajpan data dalam  Sistem informasi
manajemen pendidikan S0

q melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
di bidang kurikuium dan kesiswaan TK/SD,

r melaksanakan penyusunan {elaahan siaf sabagal bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang Kurikulum dan
Kesiswaan TK/SD,

s  melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait;

t. melaksanakan tugas operasional teknis dan administratif
pelaksanaan kebijakan di bidang Kurkulum dan Kesiswaan
TKISD;

4. melaksanakan fasiitasi teknis dan administratif di bidang
Kurikulum dan Kesiswaan TKISD;

v, melaksanakan ketstausahaan di hidang Kurikulum dan
Kesiswaan TH/SD;

w. melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kerja dan tugas di bidang Kurikulum dan Kesiswaan
TESSDE, dan

« melaksanakan tugas lain sesuai dengan tugas pokok dan
fungsinya;

hahan E'n"ﬂl'-'as'l

Fasal 10

Seksi Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan mempunyai

tugas pokok melaksanakan penyusunan dan anabisis data bahan

parumusan  kebijakan dan rencana program kera sefia

pelaksanaan urusan tugas operasional dan administratif di bidang

tenaga pendidik dan tenaga kependidikan

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

ayat (1), Seksi Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan

mempunyai fungsi |

a penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja di bidang lenaga pendidik can tenaga
kepandidikan, dan

b. pelaksanaan urusan lugas operasional teknis dan administratif
di bidang tenaga pendidik dan tenaga kepandidikan.

Seksi Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan mempunyai

rncian tugas sepagai berikut |

a. melaksanakan penyusunan rencana program kera Seksi
Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan TKISD:

b, melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinas
di bidang Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan TK/SD:

11



(1)

i2)

G melaksanakan penyusunan dan anakisis data behan perumusan
*ebijakan dan standar dj bidang Tenaga Pendidik dan Tenaga

Kependidikan TKISD:

Melaksanakan penyusunan rencana operasional kegiatan di

bidang tenaga pendidik dan lenaga kependidikan THISD

8. melaksanakan PEMyusunan dan analisls data bahan
Pembiayaan di bigang Tenaga Pendidik dan Tenaga
Kependidikan THISD:

f. melaksanakan Penyusunan dan analisis data  bahan

Perencanaan kebutuhan  tenaga pendidk dan tenaga
kependidikan TKISD: =

9. melaksanakan PENYUsLRan
Perumusan kebijakan
perempatan dan peminda
kependidikan PNS:

h rna1_aks:nakank Penyusunan dan analisis data bahan
peningkatan kesejahteraan, penghargaan dan perlindungan
tenaga pendidik dan tenaga kependidikan TK/SD;

L melaksanakan PEMYUSUnan dan analisis data bahan pembinaan
;ﬂ_;r;s pé}a_n-gemhangan tenaga pendidik dan tenaga kepandidikan

bahan dan analisis dala bahan
Pengangkatan,  pemberhentian,
han tenaga pendidik dan tenaga

I melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
di bidang Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan TK/SD,

k. mulgnksanah:an penyusunan lelaahan staf sebagai bahan
Periimbangan  pengambilan kebijakan di bidang Tensga
Pendidik dan Tenaga Kependidikan TK/SO-

I melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait

m. melaksanakan tugas operasional teknis dan administratif
pelaksanaan kabijakan o Teraga Pendidik dan Tenaga
Kependidikan TK/SD

N. meiaksanakan fasilitas:i teknis dan administratil & bidang
Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan TK/SD:

0. melaksanakan ketatausahaan di bidang Tenaga Pendidik dan
Tenaga Kependidikan TK/SD:

p. melaksanakan menitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kefa dan tugas di bidang Tenaga Pendidik dan
Tenaga Kependidikan TK/SD; dan

g melaksanakan tugas lain sesuai dengan tugas pokok dan
fungsinya,

pasal 11

Seksi Sarana dan Prasarana  mempunyai tugas pokok
melaksanakan penyusunan dan analisis dala bahan perumusan
kebijakan dan rencana program kefja sera pelaksanaan Urusan
tugas operasional dan administratif di bidang sarana dan
prasarang,

Dalam melaksanakan lugas pokck sebagaimana dimaksug pada
ayat (1), Seksi Sarana dan Prasarana mempunyai fungs| |

& penyusunan dan analisie data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kera di bidang sarana dan prasarana: dan

b. pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan administratif
di bidang sarana dan prasarana,

12



- sebagal
{3) Seksl Sarans dan Prasarana mempunyai rinclan tugas
berikut - . -
penyusunan rencana program Kera Se

a. melaksanakan :
Sarana dan Prasarana Pendidikan TK/SD,

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang sarana dan prasarana pendidikan TK/SD; .
c. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan ﬂer”musaa
kebjakan dan standar di bidang sarsna dan prasaran
pendidikan TH/SD:
€. melaksanakan penyusunan rencana cperasional seksi sarana
dan prasarana TK/SD:
data bahan

e. melaksanakan penyusunan dan  analisis oe :
pembiayaan di bidang sarana dan prasarana pendidikan TH/SD;

f. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
pedoman teknis pengawasan di bidang sarana dan prasarana
pendidikan TK/SD;

melaksanakan pengawasan terhadap pemenuban standar

nasional sarana dan prasarana pendidikan TK/SD:

h. melaksanakan pengawasan pendayagunaan bantuan sarana
dan prasarena pendidikan TKISD:

l. melaksanakan pengawasan penggunaan buku pelsjaran

pendidikan TK/SD;

melaksanakan penyusunan dan analisis data kebutuhan sarana

dan prasarana pendidikan TK/SD:

k. melaksanakan penyusunan dan andlisis dats bahan
pengelolaan  pembangunan dan  rehabiltasi bangunan
pendidikan TK/SD;

[ melaksanakan pengadaan, penyimpanan, pendistribusian,
penggunaan dan perawatan sarana dan prasarana pendidikan
TKISD;

m. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan penghapusan sarana dan prasarana pendidikan
TKISD;

n. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama

di bidang sarana dan prasarana pendidikan TK/SD:

melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagal bahan

perimbangan pengambilan kebijakan di bidang sarana dan
prasarana pendidikan TK/SD:

p. melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait;

g melaksanakan tugas operasional teknis dan  administrati
pelaksanaan kebijakan di bidang sarana dan prasarana
pendidikan TK/SD:

r. melaksanakan fasilitasi teknis dan administratif gj bidang sarana
dan prasarana pendidikan TK/SD:

s. melaksanakan ketatausahaan di bidang sarang dan

e ra
pendidikan TK/SD; Hrasarana

L rnefahaan:ka_n maonitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kena dan tugas di bidang sarang gan asar
pendidikan TI/SD: dan Prasarana

u. melaksanakan tugas lain sesuai
fungsinya: dengan tugas pokok dan

b
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(1) Bidang Pendaikan SMP Pyl tUgaS pokok melaks

Bagian Kelima
Ridang Pandidkan SMP

Pasn 12
anakan

PeApkajian bahan perumusan ketgakan tekne rencana program
ke banan bimtangan tekrss dan pengendakan adminsiras)
tebnis di tadang pandidikan SMP

Dalam melaksanakan lugas pokok sebagasmana dimaksud aya!

111, Bigang Pandidican SMP mempunyai fungsi

A pengkajan bahan perumusan kebyakan tekns di bxiang
kurikulum, kesiswaan tenaga teknis sarana dan prasarana.

b pengkajian bahan rencana program keda di bidang kurikulum
kesEwaan fenaga leknis, sarana dan prasarana

C pengkajian bahan timbingan feknis o bidang kurikulum
kesiswaan ienaga tekmis, sarana dan prasarana, dan

d pengendahan adminisirasi dan teknis o bidang kurikulum
k@siswaan, tenaga teknis. sarana dan prasarana

Bidang Penddikan SMP mempunya: nncan lugas sebaga: berit

a melaksanakan pengkajian perumusan  kebijakan leknis di
tedang kunkulum dan kesiswaan, tenaga pendidik dan tenagsd
kependidikan, sarana dan prasarana pendidikan SMP,

0 melaksanakan pengkajian bahan rencana program kera d
bedang kunkulum dan kesiswaan, tenaga pendidik dan tenagd
kependidikan, sarana dan prasarana pandidikan SMP,

¢ melaksanakan pengkajian bahan koordinas: di begang kurkulum
dan kesiswaan, lenaga pendidik dan tenaga kependidikan,
sarana dan prasarana pendidikan SMP,

d melaksanakan pengkajian bahan pembinaan di  Didang
kurikulum dan kesiswaan, tenaga pendidk dan tenaga
kependidikan, sarana dan prasarana pendidikan SMP

s melaksanakan pengendalian administrasi dan  teknis
pelaksanaan kebijakan teknis dan program kena di Dédang
wurikulum dan  kesiswaan, fenaga pendidik dan lenaga
kependidikan, sarana dan prasarana pendidikan SMP.

f melgksanakan pengkajian bahan kerjasama di bidang kunkulum
dar kesiswaan, tenaga pendidik dan tenaga kependidikan
sarana dan prasarana pendidikan SMP;

g melgksanakan penyusunan telashan staf sebagal bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang Ikunhulum dan
kesiswaan, tenags pendidik dan tenaga kependidikan, sarana
dan prasarana pendidikan SMP;

. melaksanakan koordinasi dengan unit kera lerkait;

,  melaksanakan pengkejian dan analisis data bahan fasilitasi di
bidang kurikulum dan kesiswaan, tenaga pendidik dan tenaga
kependidikan, sarana dan prasarana pendidikan SMP,

| melaksanakan pengendalian ketatausahaan di bidang kunkulum
dan kesiswaan, tenaga pendidik dan tenaga kependidikan,
sarana dan prasarana pendidikan SMP.

k. melaksanakan monitonng, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kena dan tugas di bidang kurikulum dan kesiswaan,
tenega pendidk dan tenaga kependidikan, sarana dan
prasarana pendidikan SMP; dan
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4)

(1)

(2]

()

. kok dan
| melaksanakan fugas lain sesuai dengan tugas Po

fungsinya
Bidang Pendidikan SMP terdiri atas |
a 3Seksi Kurikulum dan kesiswaan,
b Seksi Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan; dan
C  Seksi Sarana dan Prasarana.

Pasal 13

Seksi Kurikulum dan Kesiswaan mempunyai lUgas pokok

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan

kebijakan dan rencana program kerja serta pelaksanaan urusan

tugas operasional dan administratif di Didang kurikulum dan

kesiswaan,

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dlirrmlc.sl.gd pada

ayat (1), Seksi Kurikulum dan Kesiswaan mempunyal fungsi

8. penyusunan dan analisis data bahan perumusan hgbijak;an dan
rencana program kerja di bidang Kurikulum dan Kesiswaan, dan

b, pelaksanaan urusan lugas cperasional teknis dan administratif
di bidang Kurikulum dan Kesiswaan.

Seks| Kurikulum dan Kesiswasn mempunyai rincian tugas sebagai

berikut - _

a  melaksanakan penyusunan rencana program kerja Seks!
Kurkulum dan Kesiswaan SMP;

b, meiaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi

di bidang kurikulum dan kesiswaan SMP;

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan

kebijakan dan standar di bidang kurikulum dan kesiswaan SMP.

d. melaksanakan penyusunan rencana operasional kurikulum dan
kesigwaan SMP,

g, melaksanakan penyusunan dan analisis data pembiayaan di
bidang kurikulum dan kesiswaan SMP,

f  melaksanakan penyusunan bahan sosisalisasi kurikulum
pendidikan SMP;

g. melaksanakan penyusunan bahan sosialisasi standar isi dan
standar kompetensi lulusan pendidikan SD;

h. melaksanakan penyusunan dan analsis data bahan perumusan
pedoman teknis pengawasan di bidang kunkulum dan
kesiswaan SMP;

|  melaksanakan pengawasan pelaksanaan kurikulum dan
kesiswaan pandidikan SMP;

i melaksanakan penyusunan dan analisis  data bahan
pengembangan kurikulum pendidikan SMP;

k. melaksanakan penyusunan dan  analisis data  bahan
pengembangan soal ujian;

| penilaian hasil belajar pesera didik;

m. melgksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dalam penerimaan dan perpindahan peserta didik:

n. melaksanakan penyusunan bahan  pembinaan i
pangembangan kesiswaan serta kepramukaan;

o. melaksanakan penyusunan analisis data bahan penilai _
belajar pendidikan SMP; penilaian hasil

01
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(2)

(3]

p. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan evaluas
mutu pendidikan SMP

g melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembenian
Zin pendinan sera pancabutan izin SMP,

r melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
pengelolaan satuan pendidikan SMP bertaraf internasional,

5 melaksanakan penyusunan dan analisis data penyelenggaraan
::D:.MIEIIEU pengelolaan pendidikan SMP berbasis keunggulan

B 1

. melaksanakan peremajaan data dalam sistem informasi
manajemen pendidikan SMP

U melaksanaken penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
di bidang kurikulum dan kesiswaan SMP:

¥. melaksanakan penyusunan lelaahan staf sebagai bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang kurikulum dan
kesiswaan SMP,
melaksanakan koordinas! dengan unit keda terkalt,

x melaksanakan tugas operasional teknis dan administratif
pelaksanaan kebijakan di bidang kurikulum dan kesiswaan
SMP;

¥. melaksanakan fasilitazl lekniz dan administralf o bidang
kurikulum dan kesiswaan SMP:

z melaksanakan ketatausahsan di  bidang kurkulum dan
kesiswaan SMP,

3. melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kerna dan tugas di bidang kunkulum dan kesiswaan
SMP; dan

bb melaksanakan tugas lain sesuai dengan tugas pokok dan
fungsinya

Fasal 14

Sexsi Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan mempunyai

tugas pokok melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan

perumusan kebijgkan dan rencana program kerja serta

pelaksanaan urusan fugas operasional dan administratf di bidang

tenaga pendidik dan tenaga kependidikan.

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

ayat (1), Seksi Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan

mempunyai fungsi

a penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja di bidang tenaga pendidik dan lenaga
kependidikan; dan

b. pelaksanaan urusan lugas cperasional teknis dan administrastit
di bidang tenaga pendidik dan tenaga kependidikan.

Seksi Tenags Pendidik dan Tenaga Wependidikan mempunyai

rincian tugas sebagai berikut :

a melaksanakan penyusunan rencana program kera Seaksi
Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan SMP;

b melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang tenaga pendidik dan tenaga kependidikan SMP:
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(1}

(2]

€. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan F"E“"‘*'"""“5”‘3"I
kebijakan dan standar di bidang tenaga pendidik dan tenaga
kependidikan SMP:

@ melaksanakan penyusunan rencana operasionsl kegiatan
'enaga pendidik dan tenaga kependidikan.

. melaksanakan penyusunan dan analsis data bahan perumusan
kebijakan pembiayaan di bidang tenaga pendidik dan tenaga
kependidikan SMP-

! ;ﬁ':kﬂnﬂkﬂn penyusunan dan analisis data bahan

ncanaan  kebutuh i dan (enaga
kependidikan SMP. [uhan fteraga pendidik i

0. melaksanaken penyusunan bahan dan analisis dala bahan
Perumusan  kebijakan  pengangkatan, pemberhentian,
penempatan dan pemindahan tenaga pendidik dan tenaga
kependidikan PNS;

h. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
peningkatan kesejahteraan, penghargasan dan perlindungan
tenaga pendidik dan tenaga kependidikan SMP;

I.  melaksanakan peanyusunan dan analisis data bahan pembinaan
;::Fpangembangan tenaga pendidik dan tenaga kependidikan

| melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
di bidang tenaga pendidik dan tenaga kependidikan SMP.

k. melsksanakan penyusunan lelaahan staf sebagai bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang tenaga pendidik
dan tenaga kependidikan SMP,

I, melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait;

m. melaksanakan fugas operasional teknis dan administratif
pelaksanaan kebijakan di bidang tenaga pendidik dan lenaga
kepandidikan SMP,

n. melaksanakan fasilitasi teknis dan administratf di bidang
tenaga pendidik dan tenage kependidikan SMP

a  melaksanakan ketatausahaan o bedang tenage pendidik dan
tenaga kependidikan SMP,

p. melaksanakan monitoring, evaluas: dan pelaparan pelaksanaan

program kerja dan tugas di bidang tenaga pendidik dan tenaga

kependidikan SMP; dan

melaksanakan tugas lain sesuai dengan tugas pokok dan

fungsinya;

Pasal 15
Seksi Sarana dan Prasarana mempunyai fugas pokok
melaksanakan penyusunan dan agnalisis data bahan perumusan
kebijakan dan rencana program kerja serta pelaksanaan urusan
tugas operasional dan administratif di bidang sarana dan

prasarana.

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

ayat (1), Seksi Sarana dan Prasarana mempunyai fungsi:

a, penyusunan dan analisis data bahan perumusan kabijakan dan
rencana program kerja di bidang sarana dan prasarana, dan

o, pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan administratif
di bidang sarana dan prasarana.
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(3} Seksi Sarana dan Prasarana mempunyai rincian

tugas sebagél

berikut

=]

b.

melaksanakan penyusunan rencana program kerja Seks!
Sarana dan Prasarana Pendidikan SMP,

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang sarana dan prasarana pendidikan SMP,

me“_‘_kﬁ-ﬂ'”ﬂkﬂﬂ penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dan standar di bidang sarana dan prasarana
pendidikan SMP

melaksanakan penyusunan rencana Operasional kegiatan
sarana dan prasarana;,

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
mebijakan pembiayaan di bidang sarana dan prasarana
pendidikan SMP,

melaksanakan  penyusunan dan analisis data bahan
perumusan pedoman pengawasan df bidang sarana dan
prasarana pendidikan SMP;

melz_lhsanahan pengawssan terhadap pemenuhan  standar
nasional sarana dan prasarana pendidikan SMP;

melaksanakan pengawasan pendayagunaan bantuan sarana
dan prasarana pendidikan SMP:

melaksanakan pengawasan penggunaan buku petajaran
pendidikan SMP

melaksanakan penyusunan dan analisis data kebutuhan sarana
dan pragarana pendidikan SMP;

melaksanakan penyusunan dan andlisis data bahan
pengeiolaan  pembangunan dan  rehabilitasi  bangunan
pendidikan SMP;

melaksanakan pengadaan, penyimpanan, pendistribusian,
penggunaan dan perawatan sarana dan prasarana pendidikan
SMP,

melaksanakan penyusunan dan analisis data penghapusan
sarana dan prasarana pendidikan SMP;

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
di bidang sarana dan prasarana pendidikan SMP:

. melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagai bahan

pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang sarana dan
prasarana pendidikan SMP,

melaksanakan koordinasi dengan unil kera terkait:
melaksanakan tugas operasional teknis dan administratif
pelaksanaan kebijakan di bidang sarana dan prasarana
pendidikan SMP,;

melaksanakan fasilitasi feknis dan administratif di bidang sarana
dan prasarana pendidikan SMP;

melaksanakan ketalausahaan di bidang sarana dan ras
pendidikan SMP TR
melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelak
program kerja dan tugas di bidang sarang dalﬁ'ﬂpr:sa;::an
pendidikan SMP; dan na

melaksanakan tugas lain sesuai dengan tu
fungsinya. Gan tugas pokok dan

18




(1)

Baginn Keanam
Bidang Pendidikan SMA dan Kejuruan
Pasal 16 "
Bidang Pendidikan SMA dan Kejuruan mampunynl ugas pok

melaksanakan pangkajian bahan perumusan kabijakan ’f!l'“'_":‘
rencana program kerja, bahan bimbingan taknis dan pangrndal
administrasi teknis di bidang pendidikan apA dan Kejuruan

Dalam melaksanakan tugas pokok sabagaimans dimakaud By

(1), Bidang Pendidikan SMA dan Kejuruan mampunyal Jungs’

a pengkajian bahan perumusan kabijakan teknis di bidang
curkulum  dan kesiswasn, tenaga pendidik dan lenags
kepandidikan serta sarana dan prasaran

b pengkajian bahan rencana program kar|a
dan kesiswaan, tenaga pandidik dan lenaga
sarana dan prasarana;

e, pengkajian bahan bimbingan teknis di bidan
kesiswaan tenaga pendidik den tenaga kepen
sarana dan prasarana; dan

4. pangendalian administrasi dan teknis di bidang kurikulum dan
kasiswaan, tenaga pendigik dan tenaga kependidikan sera
sarana dan prasarana.

dl Bldang kurikulum
kapendicikan parta

g kurikulum dan
didikan serta

Bidang Pendidikan SMA dan Kejuruan mempunyal rincian lugas
sebagal berikul .
a melaksanakan pengkajian perumusan kebljakan teknis d

pendidik dan tenaga

bidang kurikulum dan kesigwaan, tenaga
ndidikan SMA dan

xaperdidikan, sarana dan prasarana pe
Kajuruan,

b melaksanakan pengkajian bahan rencand program kerja ¢l
bidang kurikulum dan kesiswaan, lenaga pendidik dan lenaga
kependidikan, sarana dan prasarana pendidikan SMA dan
kejuruan,

c. melaksanakan pengkajian bahan koordinasi di bidang kurikulum
dan kesiswaan, lenags pandidik dan tenaga kepandidikan,
sarana dan prasarana pendidikan SMA dan kejuruan;

d melaksanakan pengkajian  bahan pembinaan di bidang
kurikulum  dan  kesiswaan, tenaga pendidik dan lenaga
kependidikan, sarana dan prasarana pendidikan SMA  dan
kejuruan,

e melaksanakan pengendalian administrasi  dan  teknis
palaksanaan kebijakan teknis dan program kerja di bidang
jurikulum  dan wesiswaan, tenaga pendidik dan tenaga
kependidikan, sarand dan prasarana,

¢ melaksanakan pengkajian bahan kerjasama di bidang kunkulum
dan kesiswaan, tenage pendidik dan tenaga kependidikan
sarana dan prasarana pendidikan SMA dan kejuruan, |

g, melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagal bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang kurikulum dan

cesiswaan, tenaga pendidik dan lenaga kependidikan, sarana

dan prasarana pendidikan SMA dan kejuruan, |

h melaksanakan koordinasi dangan unit kerja terkait,



(4]

(1]

{2}

(3)

, ilitasi di

bidang kurikulum dan kesiswaan, lenaga pancid g.rul-“- dan

kependidikan. sarana dan prasarana pendidikan

Kajuruan, S

| melaksanakan pangendalian ketatausahaan di bidang “:;;ﬂ::n

dan kesiswaan, tenaga pendidik dan lenaga kepend '
sarana dan prasarana pendidikan SMA dan kejuruan,

k. melaksanakan monitoring, evaluasi dan peiaporan pelaksanaan
program kera dan tugas di bidang kurikulum dan kesiswaan,
lenaga pendidik dan tenaga kependidikan, Ssarand el
prasarana pendidikan SMA dan kejuruan; dan

. melaksanakan lugas lain sesual dengan
fungsinya:

Bwdang Pendidikan SMA dan Kejuruan terdin atas
a Seks Kurnkulum dan Kesiswaan;
b. Seksi Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan: dan
¢ Seksi Sarana dan Prasarana.
Pasal 17

Seksi Kurkulum dan Kesiswaan mempunyal tugas pokoK
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dan rencana program kerja serta pelaksanaan urusan
tugas operasional dan administratif di bidang kurikulum dan
kesEwaan

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

ayat (1), Seks: Kurikulum dan Kesiswaan mempunyai fungsi |

a penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja di bidang kurikulum dan kesiswaan,

b. pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan administratf
di bidang kurikulum dan kesiswaan,

Seksi Kurikulum dan Kesiswaan mempunyai rincian tugas secagal

berkut :

a melaksanakan penyusunan rencana program kena Seksi
Kurikulum dan Kesiswaan SMA dan Kejuruan;

b, melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang kurikulum dan kesiswaan SMA dan kejuruan;

e melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dan standar di bidang kunkulum dan kesiswaan SMA
dan kejuruan;

d melaksanakan penyusunan rencana operasional kegiatan
kurikulum dan kesiswaan SMA dan kejuruan,;

g melaksanakan penyusunan dan analisis data pembiayaan di
bidang kurikulum den kesiswaan SMA dan kejuruan,

i melaksanakan penyusunan bahan sosisalisasi kurikulum dan
kesiswaan SMA dan kejuruan,

g meiaksanakan penyusunan bahan sosialisasi standar isi dan
standar kompetensi lulusan pendidikan SMP,

h. penyusunan dan analisi; data bahan perumusan pedoman
teknis pengawasan di bidang kurikulum dan kesiswaan SMa
dan kejuruan;

i  melaksanakan pengawasan pelaksanaan  kurik
kesiswaan SMA dan kejuruan, o

tugas pokok dan
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(2)

I melaksanakan Penyusunan dan anabsis data bahan
pengambangan kurikulum dan kesiswaan SMA dan kesuruan,

" melsksanakan PeNyUsunan dan analisis data bahan
Pengembangan soal ujian penilaian hasil belajar peserta didik;
eimksanakan penyusunan dan enalisis data hahan perumusan

kebijakan dalam Penerimaan dan perpindahan pesera didik:

M melaksanakan pPenyusunan  bahan  pembingan  dan
pengembangan KESIBWAAN sarta Kepramukaan:

e melaksanakan penyusunan analisis data bahan penilaian hasil
h‘arﬂjﬂr F'!Ell‘lﬂldlkar‘- sm ﬂﬁn he"uruan.

o mamhs_anahun PENYUSUNAN dan analisis data evaluasi muty
penddikan SMA dan kejuruan,

p malaksa nakan penyusunan dan analisis data bahan pembarian
i pendinan serta pencabutan izin SMA dan kejuruan,

9 melaksanakan PENYUBSURAan dan analisia data penyeslenggaraan
danatau pengelolaan pendidikan SMA dan Kejuruan berbasis
keunggulan lokal

r mlaklsannlmn Peramajaan dala dalam sistem informasi
manajemen pendidikan SMA dan kejuruan:

5 rryalahsanal-cqn penyusunan dan analisis data bahan kerasama
4 bidang kurikulum dan kesiswaan SMA dan kejuruan

" melaksanakan penyusunan talaghan stal sebagar bahan
perimbangan pengambilan kebijakan di bidang kurkulum dan
kesiswaan SMA dan kejuruan;

u. melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait:

v. melaksanakan lugas operasional teknis dan administratif
pelaksanaan kebijakan di bidang kurikulum dan kesiswaan
SMA dan kejuruan;

w. melaksanakan fasilitasi teknis dan administratif i bedang
Kurkulum dan Kesiswaan SMA dan Kejunsan,

*. meiaksanakan ketalavsahaan di bicang kurikulum dan
kesiswaan SMA dan kejuruan:

¥. melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kerja dan tugas di bidang kurikulum dan kesiswaan
SMA dan kejuruan; dan

Z. melaksanaxan tugas lain sesuai dengan lugas pokok dan
fungsinya.

Pasal 18

Seksi Tenaga Pendidk dan Tenaga Kependidikan mempunyai
lugas pokok melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
perumusan  kebiakan dan rencana program kerja  serta
pelaksanaan urusan lugas operasional dan administratif di bidang
tenaga pendidik dan lenaga kependidikan

Cralam melaksanakan lugas pokok sebagaimana dimaksud pada
ayal (1), Seksi Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan
mempunyai fungsi

8 penyusunan dan analisis dala bahan perumusan kebijakan dan

rencana program kerja di bidang tenaga pendidik dan tenaga
kependidikan; dan

b. pelaksanaan urusan Wgas operasional teknis dan administratif
di bidang tenaga pendidik dan tenaga kependidikan,
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(3) Seksi Tenaga Pendidikan dan Tenaga Kependidikan mam
fincian lugas sabagai barikud

punyal

kera Saks

m
melaksanakan penyusunan rencana progra SMA  dan

Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan
Kejuruan

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinas!
di bidang tenaga pendidik dan tenaga kependidikan SMA dan
kejuruan;

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan parumusan
kebijakan dan standar di bidang tenaga pendidik dan tanaga
kepandicikan SMA dan kepuruan,

melaksanakan penyusunan rencana operasional kegiatan di
bidang tenaga pendidik dan tenage kependidikan SMA dan
kefunian

melaksanakan penyusunan dan analisis data pembiayaan di
bidang tenaga pendidik dan tenaga kependidikan SMA dan
kejuruan

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
perencanaan kebutuhan ‘lemaga pendidik dan tenaga
kependigikan SMA dan kejuruan;

melaksanakan penyusunan bahan dan analisis data bahan
perumusen  kebiakan  pengangkatan, pembeshentian,
penempatan dan pemindahan tenaga pendidik dan tenaga
kependidikan PNS,

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
oeningkatan kesejahteraan. penghargaan dan perlindungan
tenaga pendidik dan tenaga kependidikan SMA dan kejuruan:
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan
dan pengembangan tenaga pendidik dan tenaga kependidikan
Sha dan kejuruan,

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kerasama
di bidang tensga pendidik dan tenaga kependidikan SMA dan
kejunuan,

melaksanakan penyusunon telaahan staf sebagal Dbahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang tenaga pandidik
dan tenaga kependidikan SMA dan kejuruan;

melaksanakan koordinasi dengan unit kena terkait,
melaksanakan tugas operasional teknie dan administratif
pelaksanaan kebijakan di tenaga pendidik dan tenaga
kependidikan SMA dan kejuruan,

melaksanaskan fasilitasl feknis dan administratif di bidang
tenaga pendidik dan tenaga kependidiltan SMA. dan kejuruan;
melaksanakan ketatausahaan di bidang tenaga pendidik dan
tenaga kependidikan SMA dan kejuruan;

melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kerja dan tugas di bidang tenaga pendidik dan tenaga
kependidikan SMA dan kejuruan, dan

melaksanakan lugas lain sesuai dengan lugas pokok dan
fungsinya.
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{1)

i)

Fasal 19

Seksi  Sarana  dan

Prasarana mempunyai fugas pokok
melaksanakan penyusy Ry ’

kehil nan dan analisis data bahan perumusan

tug;:“’” gan rencana program kerja serta pelaksanaan urusan
Sperasional dan a4 i di bi a dan

PraEarana miistratif di  bidang saran

Datam melaksanakan

: tugas pokok sebagaimana dimaksud pada
ayat (1), Seksi Sarana - 4

dan Prasarana mem punyar fungsi:
8. penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja di bidang sarana dan prasarana; dan

. Pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan adminstratif
di bidang sarana dan prasarana

g::ﬁ:“s_amna dan Prasarana mempunyai rincian tugas sebagai

8. melaksanakan penyusunan rencana ram ja Seksi
Sarana dan Prasarana Fﬂndidikancgm.ﬁ. :!I:;ﬂg szuru:?;]a

. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinas:
di bidang sarana dan prasarana pandidikan SMA dan kejuruan;

¢ melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dan standar di bidang sarana dan prasarana
pendidikan SMA dan kejuruan,

d melaksanakan penyusunan rencana operasional kegiatan di
bidarg sarana dan prasarana.

€. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan pembiayaan di bidang sarana dan prasarana
pendidikan SMA dan kefuruan;

1

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan

pedoman teknis pengawasan di bidang sarana dan prasarana

pendidikan SMA dan kejuruan;

g melaksanakan pengawasan terhadap pemenunan standar
nasional sarana dan prasarana pendidikan SMA dan kejuruan,

h. melaksanakan pengawasan pendayagunasn bantuan sarana
dan prasarana pendidikan SMA dan kejuruan;

I melaksanakan pengawasan penggunaan buky pelajaran
pendidikan SMA dan kejuruan;

| melaksanakan penyusunan dan analisis data kebutuhan sarana
dan prasarana pendidikan SMA dan kejuruan,

k. melaksanakan penyusunan den  analisis  data bahan
pengelolaan  pambangunan dan  rehabilitasi  bangunan
pendidikan SMA dan kejuruan;

|, meiaksanakan pengadaan, penyimpanan, pendistribusian,
penggunaan dan perawatan sarana dan prasarana pendidikan
SMA dan kejuruan;

m. melaksanakan penyusunan dan analisis data  kebijakan
penghapusan sarana dan prasearana pendidikan SMA dan
kejuruan

n. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
di bidang Sarana dan Prasarana Pendidkan SMA dan
kejuruan,

o. melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagai bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang Sarana dan
Prasarana Pendidikan SMA dan kejuruan;

p  melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait:
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1)

(3)

q Melaksanakan tugas Operasional teknis dan administratil

Pelaksanagn kabijakan di bidang sarang dan prasarana
Pendidikan Spa dan Kejuruan-

mlaka-anakan fasilitasi teknis dan agdministratif di bidang sarana
dan Prazarana PeEndidikan SMA dan Kejuruan:
& Melaksanak

o AN ketatausahaan g bidang sarana dan prasarana
Pendidikan gpa dan Kejuruan: g

L. R
Melaksanakan Monitering, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan

= 9an tugas di bidang sarara dan prasarana
Pendidikan Spma dan Kejuruan dan

lugas lain sesyug| dengan tugas pokok dan

: Bagian Ketujuh
Bidang Pendidikan Non Farmal

Pasal 29
Bidang  Pendidikan Non  Fg '
mal  mempunyai  tugas pokok
Melaksanakan PENokajian bahan p Ay o

rimusan kebijakan teknis,
FENCaNa program kerja, bahan bim

T Dingan teknis dan pengendalian
adminisirasi teknis d bidang pendidikan non formal,

: Perumusan kebijakan teknis di dang
pendidikan anak ysig dini, kesefargan dan keaksaraan serta
Kursus dan kelembagaan:

b. pengkajian bahan rencana Pregram kerja di bidang pendidikan
anak usia dini, kesetaraan dan keaksaraan serta kursuz dan
kelembagaan

S pengkajian bahan bimbingan teknis g bidang pendidikan anak
usia dini, kesetargan dan keaksa

raan sera kursus dan
kelembagaan; dan

d. Pengendalian administrasi
usia dini, kesetaraan
®elembagaan.

Bidang Pendidikan Non Formal MEmpunyai nncian tugas sebagai
berikut -

2. melaksanakan Pengkajian perumusan kebjakan teknis di

bidang pendidikan anak usia dini, kesetaraan dan keaksaraan,
kursus dan kelembagaan:

b. melaksanakan pengkajian bahan rencana program kerja di
bidang pendidikan anak usia dini, kesetaraan dan Keaksaraan,
kursus dan welembagaan;

¢ melaksanakan pengkajian  bahan roordinasi  di
pendidikan anak usia dinj keselaraan
dan kelembagaan;

d. melaksanakan pengkajian  bahan pembinaan dj bidang
pendidikan anak usia dinj. kesetaraan dan keaksaraan, kursus
dan kelembagaan;

e. melaksanakan  pengendalian administrasl  dan  teknis
pelaksanaan kebijakan teknis dan program kerja di bedang

pendidikan anak usia dinj, kesetaraan dan keaksaraan, kursue
dan kelembagaan;

can teknis di tidang pendidikan anak
dan  keaksaraan gera kursus dan

bidang
dan keaksaraan, kursus
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(1)

(2)

. mEIa‘.ﬁa”ﬂk'ﬂ“ pengkajian  bahan kerasama di bidang
pendidikan anak usia dini, kesetaraan dan keaksaraan, kKursus
dan kelembagaan

§ Melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagal bahan
pertimbangan PEngambilan kebijakan dj bidang pendidikan

anak usia dini, keselaraan dan keaksaraan kursus dan
kElEmh&gaanl

melaksanakan koordinasi
melaksanakan pengkajia
bidang pendidikan anak

Kursus dan kelam bagaan

dengan unit karja terkait

N dan analisis data bahan fasilitasi di
usia dini. kesetaraan dan keaksaraan,
I melaksanakan Pengendalian  ketatausahaan di  bidang
pendidikan anak ysia dini. kesetaraan dan keaksaraan kursus
dan kelembagaan:
k. melaksanakan monitoring,  evaluasi  dan pelaporan
Pelaksanaan program kerja dan tugas di bidang pendidikan

anak usia dini, kesetaraan dan keaksaraan, kursus dan
kelembagaan: dan

I melaksanakan ty

_ 9as lain sesuai dengan tugas pokok dan
fungsinya.

Bidang Penaidikan Non Formal terdini atas
3. Seksi Pendidikan Anak Usia Dini;

D. Seksi Kesetarsan dan Keaksaraan: dan
c. Seksi Kursus dan Kelembagaan

Pasal 21

Seksi Pendidikan Anak Usia Dinj mempunyai tuges pokok
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dan rencana program kerja serta pelaksanaan urusan
tugas operasional dan administratif di bidang pendidikan anak usia
diri

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

ayat (1), Seksi Pendidikan Anak Usia Dini mempunyai fungsi ;

2. penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebiakan dan
rencana program kefa di bidang pendidikan anak usia dini: dan

b. pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan administrastif
di bidang pendidikan anak usia dini,

Seksi Pendidikan Anak Usia Dini mempunyai rincian tugas sebagai

berikut |

a melaksanakan penyusunan rencana program kera Seksi
Pendidikan Anak Usia Dini;

b, melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang pendidikan anak usia dini;

¢, melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan di bidang pendidikan anak usia dini:

d. melaksanakan penyusunan dan analisis data pembiayaan
pendidikan anak usia dini;

e. melaksanakan pengadaan sarana dan prasarana pendidikan
anak usia dini;

f melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan pendidik dan lenaga kependidikan anak usia dini
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(1)

(2]

(3)

g melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
pengendalian mutu pendidikan anak usia gip;-

h. melaksanakan penyusunan rencana cparae: i
pendidikan anak usia dini, Rersional kegiatan Seks

| melaksanakan penyusunan dan analisis
kebijakan pemberdayaan masyarakay
usia dini;

| melaksanakan penyusunan dan analisjs
perumusan kebijgkan pengelolaan sargp
pendidikan anak usia dini;

k. melaksanakan penyusunan dan  anglisis dats
kebuluhan balajar pendidikan anak usia din;:

| melaksanakan penyusunan dan  analisis  data  bahan
pengembangan model pembelajaran pendidikan anak usia dini;

m. melaksanakan penyusunan dan analisis daig pembuatan
model percontohan berbagal program pendidikan anak ysia
dini;

n. mataksanakan penyusunan dan analisis data bah
di bidang pendidikan anak usia dini

0. melaksanakan penyusunan telgahan staf sebagai bahan
parfimbangan pengambilan kebijgkan di bidang pendidikan
anak usia dini;

p. melaksanakan koordinasi dengan unit keda terkait:

g. melaksanakan (ugas operasional leknis dan  administratif
pelaksanaan kebijakan di bidang pendidikan anak usia dini

r. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan fasiltasi di
bidang pendidikan anak usia dini;

5. melaksanakan ketatausahaan di bidang pendidikan anak usia
dini:

t. melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kerja dan tugas di bidang pendidikan anak usia dini;
dan

u. melaksanakan tugas lain sesuai dengan fugas pokok dan
fungsinya

data bahan perumusan
dalam pendidikan anak

data dan bahan
@ dan prasarana

Identifikagi

an kerjasama

Fasal 22

Seksl Kesetaraan dan Keaksaraan mempunyai lugas pokok
melaksanakan panyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dan rencana program kerja serta pelaksanaan urusan

tugas operasional dan administratf di bidang kesetaraan dan
kesksaraan

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada
ayat (1), Seksi Kesetaraan dan Kesksaraan mempunyai funasi

8. penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan

;ﬂtﬂﬂﬂ program kefa di bidang kesetaraan dan keaksaraan;
n

b pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan administratif
di bidang kesetaraan dan keaksaraan

Seks| Kesetaraan dan Keaksaragn mempunyai rincian tugas
sebagai berikut :

a melaksanakan penyusunan rencana program kerja Seksi
Keselaraan dan Keaksaraan:
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melaksanakan penyusunan dan 2naligi -
di bidang kesetaraan dan I-:aahaaraan; ® data bahan koordinasi

- Melaksanakan penyusunan dan analisis o

kebijakan di bidang kesetaraan dan mk&:lr:ﬂl:;:han il
. Melaksanakan penyusunan Tencana o .
kesetaraan dan kelembagaan: OPerasional  kegiatan
melaksanakan penyusunan dan analisis ,
kegiatan di bidang kesetarazn dan H'Eﬁkaama:?ta Pafmbiayaan
melaksanakan penyusunan dan '

Bnﬁ“ﬁiﬂ. dat :
pendidikan kesetaraan dan keaksaraan @ bahan akreditasi

melaksanakan penyusunan dan anafisis data bg i
pendidikan kesetaraan dan keaksaraan: han akregitas

Mmelaksanakan penyusunan dan analisis data ban '
IZin pendirian serta pencabutan izin Pendidikan sarane,

kesetaraan sardan dan
melaksanakan peremajaan data dalam sistem | formasi
manajemen pendidikan keaksaraan dan k o -

S5etaraan
melaksanakan penyusunan dan PENYajian data

. Keaksaraan dan
kesetaraan, pendidikan Pefempuan dan pam ntasan buta
huruffkeaksaraan

. melaksanakan penyusunan dan analisis datg

; bahan perumuzan
kebijakan pemberdayaan masyarakat dalam keaksaraan dan
keselaraan

melaksanakan PENYUsUnan dan analisis data kebutuhan belajar
keaksaraan dan kesataraan

melaksanakan penyusunan dan analsis  data

pengembangan model pembelaaran  keaksargan
kesataraan;

. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembuatan
modal  percontohan oerbagal  program keaksaraan  dan

kasetaraan;

- melaksanakan penyusunan laporan hasil kegiatan;

- melaksanakan penyusunan dan analisis data tahan kerjasama
di bidang kesetaraan dan keaksaraan,

melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagal bahan
perfimbangan pengambilan kebijakan di bidang kesetaraan dan
keaksaraan:

melaksanakan koordinasi dengan unit kena terkart;

melaksanakan tugas cperasional teknis dan adminigtratif
pelaksanaan kebijakan di bidang kesetaraan dan keaksaraan,
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan fasiltasi di
bidang kesetaraan dan keaksaraan;

melaksanakan ketatausahaan d bidang kesetarsan dan
Keaksaraan;

- melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan

program kena dan tugas di bidang kesetaraan dan keaksaraan;
dan

. melaksanakan tugas lain sesuai dengan tugas pokok dan
fungsinya.

bahan
dan
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(1)

L

Pasal 271

Seksi Kursus dan  Kelembagasan mempunyai ok
melaksanakan penyusunan dan analisis datg Lhamﬂ;unﬁlﬂan
kebijakan dan rencana program kena seria

: sanaan f
ugas operasional dan administralil di bigang hura.u:m ::n
kelambagaan

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimang

dimaksud
ayat (1), Seks) Kursus dan Kelembagaan mempunya; Mngil:l pada
a penyusunan dan analisis data bahan perumusan

rencana program kena di brdang kursus dan ke

b pelaksanaan urusan luges operasional teknig
i bidang kursus dan kelambagaan

Seksi Kursus dan Kelembagaan mempunyai rincian tugas sebaga)

berikut

2 melaksanakan penyusunan
Kursus dan Kelembagaan,;

b melaksanakan penyusunan dan analisis dala ba
d bidang kursus dan kelembagaan;

c melaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
bidang kursus dan kelembagaan;,

d. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan periaian
hasil belajar kursus dan kelembagaan;

& melaksanakan penyusunan dan analisis dala bahan evaluasi
kursus dan kelembagaan;

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan akreditas:
kursus dan kelembagaan;

g melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pemberian
zin pendirian serta pencabutan izin kursus dan kelembagaan;

h melaksanakan peremajsan data dalam sistem informasi
manajemen pendidikan SD;

meiaksanakan penyusunan dan analisis data bahan penjaminan
muty kursus dan kelembagaan;

| melaksanakan penyusunan rencana operasional wegiatan
kursus dan kelembagaan.

melaksangkan penyusunan dan analisis kebutuhan kursus dan
kelembagaan;

melaksanakan penyusunan dan rehabiliasi bangunan kursus

dan kelembagaan,

m. melaksanakan penyusunan dan analigis data rumusan
kebiakan  pengadaan, penyimpanan, pandistribusian,

penggunean dan perawalan sarana dan prasarana pendidikan
Kursus dan kelembagaan

melaksanakan penyusunan dan analisis inventarisasi dan

penghapusan sarana dan prasarana pendidikan pendidikan

kursus dan kelembagaan:

o melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
pedoman iekris pengawasan di bidang kursus dan

kelembagaan;

p melaksanakan pengawasan dan pengendalian kursus dan
kelembagaan,;

g melaksanakan penyusunan dan analisis deta bahan kerjasama
di bidang kursus dan kelembagaan,

kebijakan dan
'embagaan dan

dan administratif

FEMCAna program kena Sews|

han koardinas:
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(1)

(2)

()

r melaksanakgn PENYUsSUNER

'elaahan stal sabaga bahan
Perimbanga ; ki
hﬁl&mbagga:. Pengambilan *ebijakan g bidang kursus dan

asi dengan yn ' i
. melaksanakan | -8 ¥ Kerja tarkai

1985 Dperasional leknis  dan inistratif
pelaksanaan kebijakan g bidang kursue dan lr.elarnbig;nan -

idang kursus dan kele 815 data bahan fasilitasi di

¥ melaksanakan
Kelembagaan:

W melaksanakan manitaori

nan dan analj
Mbagaan

ketatausahaan 9 bidang  kursus dan

evaluasi, dan Pelapor
pelaksanaan program kena dan tugas di pi e
kelembagaan: dan "988 O bideng kursus o
x. melaksanakan lugas lain Sesual de
.‘ungs'mjra e g Pokok dan
Bagian Kedelapan
Bidang Pemuda dan Cla hraga
Fasal 24

Bidang Pemuda dan  Olahraga MeMpUNyai  tugas pokok
malaksanakan pang_ltajmn bahan perumusan kebijgkan teknis,
rencana program kerja, bahan bimbi

an : ! ngan teknis dan pangendalian
administrasi teknis di bidang pemuda dan clahraga.

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud ayat

(1), Bidang Pemuda dan MNahraga mempunyai fungsi -

2. pengkajien bahan perumusan kebijakan teknis di bidang
kepemudaan, olahraga pelajar dan olahraga masyarakat:

b. pengkajian bahan rencana program  kera  di bidang
kepemudaan, olahraga pelajar dan olahraga masyarakat:

pengkajian bahan bimbingan teknis 4 bidang kepemudaan,

olahraga pelajar dan olahraga masyarakat: dan

d. pengendalian administrasi dan teknis di bidang kepemudaan,
olehraga pelajar dan olahraga masyarakal.

Bidang Pemuda dan Olahraga mempunyai rincian tugas ssbagai
berikut -

8. melaksanakan pengkajian perumusan kebijakan teknis Seksi
Kepemudaan, Olahraga Pelajar dan Olahraga Masyarakat

b. melaksanakan pengkajian bahan rencana program keda di
bidang kepemudaan, olahraga pelajar dan olahraga
masyarakat

¢ melaksanakan pengkajian bahan koordinasi di bidang
kepemudaan, olahraga pelajar dan olahraga masyarakat:

d. melaksanakan pengkajian bahan pembinaan di  bidang
kepemudaan, olahraga pelajar dan clahraga masyarakat:

e melaksanakan pengendalian administrasi dan  teknis

pelaksanaan kebijakan teknis dan program kerja di bidang
kepamudaan, clahraga pelajar dan clahraga masyarakal,

f. melaksanakan pengkajlan bahan kerasama di bidang
kepemudasan, olahraga pelajar dan olahraga masyarakat,

han

melaksanakan penyusunan {elaahan _stgf sebagal ba

: pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang kepsmudaan.
olahraga pelajar dan olahraga masyarakat;
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(4)

(2

h melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait

{. melaksanakan pengkajian dan analis I
ke, Mhoeindsan, oikhtesy I;ail;m bahan fasilitasi di
masyarakal: ar dan olahraga

| melaksanakan pengendalian ketata

usa
kepemudaan, olahraga pelajar dan mmﬁh;::yarsﬂm bidang

k. melaksanakan monitoring,  evaluasi,  ggn :
peiaksanaan program kerja dan tugas di b diria Fa palaparan
olahraga pelajar dan clahraga masyarakat dan pemudaan

| melaksangkan fugas |ain sesual de
fungsinya noan tugas pokok dan

Bidang Pemuda dan Olahraga terdin atas

a Seksi Kepemudaan,

b Seksi Olahraga Pelajar; dan

e Seks Olahraga Masyarakal

Pasal 25

Seksi Kepemudaan mempunyai tugas pokok melaksanakan
penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja serta pelaksanaan urusan tugas
aperasional dan administratif di bidang kepemudaan.

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

ayat (1), Seksi Kepemudaan mempunyal fungs :

a_ penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebiakan dan
rencana program kerja di bidang kepemudaan; dan

b. pelaksanaan urusan fugas operasional teknis dan administraf
di bidang kepemudaan.

Seksi Kepemudaan mempunyai rincian tugas sebagai denxut -

malaksanakan penyusunan rencana program karja Seksi

Kepemudaan,

n melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang kepemudaan;

¢ melaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
bidang kepemudaan,

d melaksanakan penysunan  dan analisis deta bahan
perencanaan cperasional kegiatan pambinaan kepemudaan

e melaksanakan pencatatan, analisis  dan pendataan
kepamudaan,

f melaksanakan penyusunan dan
kebijakan pengelolaan dan pem
kepemudaan,

g melaksanakan bahan perumusan kebijakan
sarana dan prasarana kepemucaan,

h melaksanakan penyusunanan dan anagligis data bahan
perumusan kebyjakan pemberdayaan masgyarakat dalam
pembinaan kepemudaan;

i rmelaksanakan penyusunan dan ana
pembinaan kepemudaan;

| melaksanakan penyusunan dan analisis data
pangembangan mads pembinaan kepamudaan,

a.

analisis data bahan perJmusan
binaan tenaga leknis generasi

dan pengelolaan

ligis data kinena lembaga

bahan




(1)

i2)

(3]

k. melaksanakan penyusunan dan @nalisis o
percentohan berbagai program pembingan HEpeﬂr:-? uﬂ;::wbuatan
. melaksanakan penyusunan dan analig
di bidang kepemudaan;

M melaksanakan penyusunan telaahan staf
pertimbangan pengambilan kebijakan 4 bidang teoraal bahan

_ mudaan;
n. melaksanaken koordinasi dengan uni kerna tarkait:

0. melaksanakan tugas operasional teknis  da A _
pelaksanaan kebijakan di bidang kepemudaan; A administratif

P. malaksanakan penyusunan dan analizig
bidang kepemudaan;

§. melaxsanakan ketatausahaan di bidang kepemudaan

r. melaksanakan monitoring, @valuasi dan pelaporan palak
program kerja dan tugas di bidang kepemudaan; dar, o
5. melaksanakan tugas lain sesuai dengan tugas pokok dan

Is data bahan kerjasama

data bahan fasilitasi o

fungsinya
Pasal 26
Seksi  Olahraga dan  Pelajer  mempunya tugas  pokok
melaksanakan penyusunan dan analisis data hahan PETUMUSAn

kebijakan dan rencana program kena serta Pelaksanaan urusan
tuges operasional dan administratif di bidang olahragg dan pelajar,

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksyd pada
ayat (1), Seksi lahraga dan Pelajar mempunyai fungsi :

8. penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja di bidang olahraga dan pelajar; dan

0 pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan adminiatratif
di bidang ciahraga dan pelajar

Seksi Olahraga dan Pelajar mempunyai rincian tugas sebaga
berikut |

a. melaksanakan penyusunan rencana program  kerja Seks:
Olahraga Pelajar,

b. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang olahraga pelajar;

c. melaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
bidang alahraga pelajar

¢. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan

perencanaan operasional kegiatan pembinaan olahraga dan
peiajar,

& melaksanakan pencatatan, anaiisis dan pendataan olahraga
pelajar,

f. melaksanakan penyusunan dan analisis dats bahan
pengelolaan fenaga taknis olahraga pelajar;

g melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
pengelolaan sarana dan prasarana olahraga pelajar,

h. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
pengembangan model pembinaan olahraga pelajar

i. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan Dam_buﬂlﬂn
percontohan berbagai program pembinaan oiahraga pelajsr,
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(1)

{2)

(3

| ;TS:'lEuaslT:ld s dan  analisis data bahan
oman tekn; : a ba
dan pelajar, eknis pengawasan di bidang olahraga
melaksanakan pengawa
5an olah rg
|, melaksan 93 dan clah raga petajar
di bid 248N penyusunan dan analisis dat i
idang olahraga dan pejajar a bahan kerjasama
m. melaksanakan penyusunan
: AN lelsahan  gtaf .
amhi e s&bangai bakh
Bilan kebijakan o bidang ﬂlffhr.aga d::
n. melaksanakan koordinasi dengan unit kena terkail
it.
melaksanakan lugas operazional teknis dan d ;
pelaksanaan kebijakan di bidang olahraga dar Fle!az Iministratif
P. melaksanakan penyusunan dan analisis data bah jar, S
bidang olahraga dan pelajar- an fasiitasi di
0. melaksanakan ketatausahaan d Didang olahraga dan pela
r. melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pet |ar,
program kerja dan tugas di bidang Pelaksanaan

3 kursus dap kelembagaan,
5. melaksanakan fugas lain s
fungsinya, v SSUBl dengan tugas pokok dan
Pasal 27

Seksi Olahraga Maayarahai mempunyai tugas pokok melaksanakan
Penyusunan dan analisis data perumusan kebijakan dan rencana

program kerja serta pelaksanaan urusan tuags 5 I
administratif di bidang oclahraga masyarakat, g perasional dan

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pad
ayat (1}, Seksi Olahraga Masyarakat mempunyai fungsi: P

8. penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja di bidang olahraga masyarakat: dan

b. pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan admiristratif
di bidang olahraga masyarakat.

Seksi Olahraga Masyarakat mempunyai fincian tugas sebagai
berikut i :

3. melaksanakan penyusunan rencana program kera Seksi
lahraga Masyarakat;

b. rr'!eh_aksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasl
di bidang olahraga masyarakat:

¢. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan di bidang olahraga masyarakat:

d. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan

peperencanaan operasional kegiatan pembinaan Olahraga
masyarakal;

g. melaksanakan pencatatan, analisis dan pendataan olahraga
masyarakat;

f. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan program
dan rencana pembinaan clahraga masyarakat;

g. melaksanakan penyusunan dan analisis data baban
pengeloiaan tenaga teknis olahraga masyarakat,

h. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
pengelolaan sarana dan prasarana olahraga masyarakat,
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dan eemsagaan
4. melaksanakan tugas lain sesua
BAB NI
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 28

Hai-nal yang Delum diatur dalam Peraturan Bupati ini sepanang
W“Mﬂmﬂhﬁmm

Pasal 28
Feraiuran Bupat i mula berlaku pada tanggal diundangkan

Agar setap orang mengetahunya, memenntahkan pengundangan

Fersturan Bupati ini dengan menempatkannya dalam Berta Daerah
ratupaten Bangung Barat G
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