Menimbang

hMengingat

T
BUPATI BANDUNG BARAT

P
ERATURAN BUPATI BANDUNG BARAT
NOMOR 22 TAHUN 2009

TENTANG

TUGAS POk
e KEPEHM' FUNGSI DAN RINCIAN TUGAS

DUDUKAN DaN PENCATATAN SIPIL
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI BANDUNG BARAT

bahwa dengan berlakunya P
2008 tents unya Feraturan Daerah Nomor 9 Tahun

ng Pembentukan dan Susunan Or '
Daerah, pert i, n rgamisasl Dinas
_ : Ur tugas pokok, fu dan rincian tugas
bﬂ”_'l-ﬂs Kependudukan dan Pencatatan Er|;mn|l;m'I :
ahwa Tugas Pakok, Fungsi dan Rincian Tugas sebagaimana di

EFS;:.'-_:H pada huruf a di atas, peru ditetapkan dengan Peraturan
LLA

gndang-!_lndang Momor 10 Tahun 2004 tentang Pembeniukan

eraluran Perundang-undangan (Lembaran Negara Repubik
Ind-:ﬁn&;m Tahun 2004 Nomor 53, Tambahan Lembaran Megara
Republik Indonesia Nomer 4388,

. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan

Daeralh (Lembaran Megara Republik Indonesia Tahun 2004
Nomor 125, Tambahan Lemtaran Negara Republis Indonesia
Nomaor 4437}, sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008 fentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomar 32 Tahun 2004
lentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Megara Repubiik
Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4844)

Undang-Undang Momor 12 Tahun 2007 tentang Pembeniukan
kabupalen Bandung Baral di Provins: Jawa Barat (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 4888).

Peraturan Daerah Kabupaten Bandung Barat Momar 3 Tahun
2008 tentang Prosedur Panyusunan Produk Hukum Daerah
{Lembaran Daerah Kabupaten Bandung Barat Tahun 2008
Momor 3, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Bandung
Baral Nomor 2),

Paraturan Daerah Kabupaten Bandung Baral Nomor 7 Tahun
2008 tentang Urusan Pemerintah Kabupaten Bandung Barat
(Lembaran Daerah Kabupaten Bandumg Baral Tahun 2008
Namer 7;

Paraturan Daerah Kabupaten Bandung Baral Momor 9 Tahun
2008 Tentang Pembeniukan dan Susunan Organisasi Dinas
Daerah [Lembaran Daerah Kabupalen Bandung Barat Tahun
2008 Nomar 9)
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Menatapxan

PERATURAN BUPAT) T
RINCIAN TuGAs .

MEMUTUSKAN

ENTANG TUGAS POKOK. FUNGSI DAN

SIPIL DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN

Cralam Peraturan inj va

L

b

o

10

11

14

15

BAB |
KETENTUAN UMUM

Pasal 1
ng dimaksud dengan -
Daeran adalah Kabupaten Bandung Barat

Pemenntah Daerah adalah Bupati dan perangkat daerah sebagai
uAsur panyelenggara pemenntah daergh

Bupat adalah Bupat Bandung Barat

g::t;te’.ans Daerah adalan Sekretaris Dagrah Kabupaten Bandung

Dinas Daerah adalah Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Bandung Barat.

Kepala Dinas adalgh Kepala Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sioil Kabupaten Bandung Barat

Sekretaniat adalah sekretariat sebagaimana tergambar dalam

E_agan Struktur Organisasi Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kabupaten Bandung Barat

Bidang adalah Bidang sebagaimana tergambar dalam Bagan
Struktur Organisasi Dinas Kependudukan dan Pancatatan Sipil

Subbagian adalah subbagian sebagaimana tergambar dalam
Bagan Struktur Organisasi Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil.

Seksi adalah Seksi sebagaimana yang tergambar dalam Bagan
Struktur Organisasi Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Umit Pelaksana Teknis Dinas adalah unsur pelaksana teknis pada
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Perangkat Daergh adalah unsur pembantu bupali dalam
panyelenggaraan pamenntah daerah yang terdin dan Sekretariat
Daerah, Sekretanat DPRD, Dinas Daerah, Lembags Teknis
Daerah dan Kecamatan

Kelompok Jabatan Fungsional adalah Kelompok Pegawal Neger
Sipil yang dibari tugas, wawenang dan hak secara penuh oleh
pajabat yang berwenang uniuk melaksanakan kegiatan yang
sesyal dengan profesinya dalam rangka mendukung kelancaran
tugas pokok dan fungsi dinas daerah
Laporan Akuntabilitas Kinena Pemenntah, yang B-EJHI'I]!.JIF'I';!E
disingkat LAKIP adalah laporan tentang akuntabiltas kinera
instarsi pemenntah untuk mengetahu Hap'tafn:luannya dalm_—n
pencapaian visi, misi dan tjuan organisasi dalam rangia lebih
meningkatkan pelaksanaan pemenntahan yang lebih berdaya
guna, berhasil guna, bersih can bertanggungjawab yang disusun
SEcCara berkala i 5

n Penyelenggaraan Pemenntahan aerah  yang
;:ﬁﬁmya disingkat LPPD  adalah  laporan  alas
panyelenggaraan pemenntahan ﬁmh selama 1 (satu) tahun
anggaran bardasarkan Rencana HE.I]E F"umhanguqun Daarah
(RKPD) yang disampaikan oleh Bupati kepada Pemerinta
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18, Laparan Keterargan Pertanggungjawaban, yeng selanjutnya

(1}

(2}

Cisingkal LKPJ ~ adalah laporan  yang berupa informasi
;ﬁ;’;ﬁleﬂggaraan pemenntahan daerah selama 1 (satu) tahun
: ran atau akhir masa jabatan yang disampaikan cleh Bupati
REpada DPRD : T i

7 Urusan Pemerintah Daerah adaiah fungs-fungs: pemenntahan

yang menjadi hek dan kewajban Pemerintah Daerah untuk
mengatur dan mengurus fungsi-fungsi tersebut yang men@adi
kewenangannya dalam rangka  melindungi,  melayani,
memberdayakan dan mensejahterakan masyarakatl.

BAB Il
TUGAS POKOK, FUNGSI DAN RINCIAN TUGAS

Bagian Kesatu
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pasal 2

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil mempunyai tugas

pCkok melaksanakan sebagian urusan  Pemerintah Daerah di

bidang kependudukan dan pencatatan sipil

Unfuk mela_hsanaekan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

Ayat (1), Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil mempunyai

fungs:

2  perumusan kebijgkan feknis bidang kependudukan dan
pencatatan sipil

O penyelenggarasn sebagian urusan pemerintahan  dan
pelayanan umum d bidang Kependudukan dan Pencatatan
Sipil

C. pemienaan dan pelaksanaan tugas di bidang kependudukan
dan pencatatan slpill yang meliputi pengendalian
kependudukan, administrasi kependudukan dan pencatatan
sipil;

. pelaksanaan pelayanan teknis ketatausahaan Dinas: dan

e  pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Bupati sesuai
dengan tugas dan fungsinya,

Bagian Kedua
Kepala Dinas
Pasai 3
Kepala Dinas mempunyal tugas pokok menyelenggarakan

perumusan dan penstapan kebiakan teknis, perencanaan dan

pEnyusSunan program, pengendalian pelaksanaan  dan
pengkoordinasian kebijakan teknis serta pembinaan administrasi
dan teknis di bidang kependudukan dan pencatatan sipil,

Dalam menyelenggarakan tugas pokok sebagaimana dimaksud
Ayat (1), Kepala Dinas mempunyai fungsi :

a perumusan dan penetapan Rebijakan fteknis di  bidang
pengendalian kependudukan, administrasi kependudukan dan

pencatatan sipil.
pergncanaan dan penyusunan program di bidang pengendalian
kependudukan, administrasi kependudukan dan pencatstan

sipil;
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C

(3
a

Kepala Dinas MEMPUNYai rincian |

EeEngendal '
teknis g "::jada“ pengkoordinasian pelsksanaan kebijakan

nd. pengendalian ke i
1";'E"r:‘E""’3"'1'-':““'!&!r'||:| ; pendudukan, administras:
; an pancat :
Pembinaan ag P atan sipil; dan

ministrasi dan teknis di b .
kependud @31 dan teknis di bidang pengendalian
Eipll I.Il‘iﬂl'l- ad ministras| hapendudukan darn Wnc&man

ugas sebagai berikut ;

PErumusan dan penetapan kebijakan teknis
9an kebijakan umum Pemerintah Kabupaten

manﬁlﬂnwarahan
dinas sesuai den
Band ung Barat:

;ﬁlﬁg;ig:;&kan !Ilmé"rﬂp_al't rencana program kena l:h_ J:Hliﬂn'g
kependudukan dﬁingﬁm"a" kependudukan,  adminisiras)
[abatan fungsional: oy ot an ke
menyelenggarakan  pengendalisn  dan koardinasi
ﬂ-elai:s.ana;n kebijakan teknis dan prqgmmpE:g; di bi;;:;
kesekredariatan, pengendalian  kependudukan, administras:
kependudukan dan pencatatan sipil. UPTD dan kelompok
jBbatan fungsional:
menyelenggarakan fasziliasi YEng barkaitan dengan
penyelenggaraan  program  di bidang  keskretariatan,
pengendalian kependudukan, adminisirasi kependudukan dan
pencatatan sipil, UPTD dan kelompok jabatan fungsional;
menyelenggarakan perumusan bahan pedimbangan dan
rekomendasi kepada Bupati sebagai bahan penatapan
kebijskan umum di bidang keskretardatan, pengendalian
kependudukan, administrasi kependudukan dan pencatatan
sipil, UPTD dan kelompok jabatan fungsional;
menyelenggarakan kerjasama dengan Instansi Pemerntah,
swasta dan lembaga terkait lainnya untuk kelancaran
pelaksanaan kegiatan Dinas,
menyelengoarakan Koordinasi perumusan rencand sirategis,
pelaksanaan tugas-tugas teknis dan pelaporan LAKIF, LPPD,
LKPJ Dinas yang melipuli bidang keskretariatan, pengendalian
keq:a-endu-l:lul-:an. administrasi kependudukan dan pencalatan
sipil, UPTD dan kelompok jabatan fungsional;
manyelenggarakan perumusan telaahan staf sebagai bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan,
menyelenggarakan meonitoring, evaluasi, pengendalian dan
peiaporan pelaksanaan rencana kera, program keda dan tugas
di bidang kesekretanatan, pengendalian I-'._aparbnudulu;an.
admirnstrasi kependudukan dan pencatatan sipil, UPTD dan
kelompok jabatan fungsional . ;4 : .
rgoarakan mbingan admimstrasi dan tekms di
a::;:l = gagmmtanftan. pengeandalian .h-lﬂ‘pﬂﬁdudl.lkﬂﬂ.
administrasi kependudukan dan pencatatan sipil, UPTD dan
xelompok jabatan fungsional, dan
menyelenggarakan tugas lain sesual dengan tugas pokok dan

furgsi
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(1)

(£}

(3)

E-Eg lan J":Ehga
Bkrelariat

Pasal 4

Sekretariat .

bahan Frerurnn:;mpunﬁl 'ugas pokok melaksanakan pengkajian
bimbingan mkﬁ;“ﬂhtahl}ahan ’[Eka:E_ rencana program kerja, bahan
kesekretariatan 8N pengendalian administrasi teknis di bidang

Ayat (1), Sekretariat :-. lugas pokok sebagaimana dimaksud pada

Gl Empunyai fungsi
: Eanghzslaﬂ bahan perumusan kebijakan teknis o bidang
. :r: unamn prograrm, I-'.a-unngan, kepegawaian dan umum,;
. pengkas
E:] 9=aj1an bahan rencana Program Keria di bidang penyusunan
in!ﬂ_*. keuangan, kepegawaian dan umum;
Pengkajian bahan bimbingan teknis i bBidang penyusunan
program, keuangan, kepegawaian dan umum: dan
eengendalian administrasi dan tekniz di bidan
g penyusunan
program, keuangan, kepegawaian dan umum.
Sekretariat mempunyai ringian tugas sebagai berikut

8. melaksanakan pengkajian bahan rencana program kerja di
3:5119 PeRYUsunan program, keuangan, kepegawaian dan
Lm;

b. melaksanakan pengkajian bahan perumusan kebijakan tekris di

bidang penyusunan program, keuangan, kepegawaian dan
LML

€. melaksanakan pengkajian bahan perumusan kebijakan teknis
Dinas;

d. melaksanakan pengkajian bahan bimbingan teknis di bidang
PEMYyUSUNan program, keuangan, kepegawaian dan umum;

2. melaksanakan pengendalian adminisirasi keuangan:

f. melaksanakan pengkajian rumusan kebijakan anggaran

g. malaksanakan pengendalian administrasi kepegawaian.

n. melaksanakan pengendalian kefatausahaan, kelembagaan dan
retatalaksanaan;

i melaksanakan pengelolaan urusan rumah tangga dan
perlengkapan;

|, melaksanakan pengelolaan dokumentasi peraturan perundang-
undangan, perpusiaxaan, protokal dan hubungan masyarakat;

k. melaksanakan pengelolaan naskah dinas dan Kearsipan;

|  melaksanakan pengkajian bahan pembinaan  jabatan
fungsianal;

m. melaksanakan pengkaiian bahan perumusan rencana sirategis,
LAKIP, LFPD, LKPJ Dinas:

n melaksanakan penyusunan telaahan staf sebaga bahan
parfimbangan pengambilan kebsjakan,

a. melaksanakan koordinasi dengan unit kerja ferkait

melaksanakan ketatausahaan sekretanal;

melaksanakan moniloring, evaluasi dan pelaporan  lugas

kesekralariatan; dan

melaksanakan tugas lain sesual dengan lugas pokok dan

fungsinya

L=

d
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(4] Sak retariat tardig alag

=] E'I.Ihbﬂglﬂf'l Fa
b Subbagian Ke

-
L

Myusunan Program
“angan; dan
Subbagian Kepegawaian dan Umum.

Pasai 5

Subbagi

me!:l?f;::hagm?us””““ Program  mempunyai  tugas  pokok

ebijakan don FEﬂ?uaunan dan analisis data bahan parumusan

R ARARG ENCANA program kera serta pelaksanaan urusan
Ferasional dan administratif di bidang penyusunan grogram

Calam

,I:I.lnrrat I:_.I:Img:i:'ig:nakﬂn lugas POk Rﬂhagaimarﬂm dimaksud pada

8. EI-EF'I?LISUI'IHF- dan ann_lisis data bahan perumusan kebijaken dan
BNCana program kera i bidang penyusunan pragram: dan

b pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan adminietratit
di bidang PENYUSUNaN program

(3] Subbagian Pen
berikut

a. melaksanakan PENyUsSUnan rencana program kerja Subbagian
Penyusunan Program:

b. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan Koordinasi
di bidang penyusunan program:

C. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahar perumusan
kebijzkan di bidang penyusunan program dinas;

d. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koardinasi
DENYUSUNAN rencans program kerja dinas,

e melaksanakan penyusunan bahan rencana dan pelaksanaan
sistem informasi Dinas.

f  melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perurnusan
rencana strategis LAKIP, LPPD, LKPJ Dinas;

g. melaksanakan koordinasi pelaporan penyelenggaraan urusan
pemarintah di bidang penyusunan program;

h. melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagai bahan
partimbangan pengambilan kebjakan di bidang penyusunan
program,

i. melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait,

|. melaksanakan fasitasi teknis dan administratif di bidang
penyusunan program,

k. melaksanakan ketalausahaan bidang penyusunan program,

|  melaksanakan monitoring, evalugsi dan pelaporan program
keria dan tuges di bidang penyusunan program; dan

m. melaksanakan fugas lain sesuai dengan fugas pokok dan
fungsinya.

&
-

o)

Yusunan Program mempunyai rincian tugas sebaga

Pasal &

i ok melaksanakan
an Keuangan mempunyai luges pok
4 Surt:b:ﬂnan dsn analisis data bahan perumusan Rebijakan dan
rp:n;ana program kerja serla pelaksan@an  urusan  lugas
operasional gan administratif di bidang keuangan.
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E——

{2}

Ealarn Meaksanakan 1
yai |:'1I| Euhhaﬂlan KELI

=1
PEMYUSUNan dan anga

085 pokok sebagaimana dimaksud pada
angan mempunya fungsi

lisis data b
fenNcana 4 Dahan perumusan kebiakan dan
b nelahaanz:j?: ™ ke dibideng kevangan, dan
' r
di bidang hﬂuan'a:':" Woas operasional leknis dan administratif

Subbagian Keuangan mam
2. melaksanakan
Keuangan;

0 melaksanakan

di bidang kevaraa. 2" 9an analisis data bahan koordinasi

ngan.
= mlahﬁ&nahan pen
; ¥YUsunan dan analisis o h
"etijakan di bidang keuangan Dinas: PAa R B RTISAN

d melaksanakan pen
i YUsunan dan anal
Peényiapan anggaran Dinas. fala-dela Dakan gan

; mﬂr'lrah?na&an _PeMyusunan dan analisis data bahan
rengaoministrasian dan pembukuan keuangan Dinas,

melaksanakan PENyUSUNan

pembuatan daftar gaj dan
tunjangan daerah sera pembayaran lainnya: =
melaksanakan perbendaharaan kelangan:

melaksanakan penyusunan banan pembinaan sdminisiras
keuangan;

1. ME‘]EHEEHEF:HH ﬂdmmiﬂ.ﬁ5| anggaran B'mﬁ;
i melaksanakan verifikasi keuangan;
k. melaksanakan perbendaharaan umum  keuangan dan
penyiapan bahan pertanggungjawaban keuangan,
I melaksanakan monitoring dan evaluasi administrasi keuzngan;
m. melaksanakan penyusunan bahan telazhan staf sebagai bahan
pertiimbangan pengambilan kebijakan di bidang keuangan
n. melaksanakan koordinasi dengan unit kera tarkait;
0. melaksanakan iugas operasional teknis dan administratd
pelsksanaan kebijakan di bidang keuangan,
p. melaksanakan fasiitasl teknis dan administratif di bidang
keuangan;
g melaksanakan ketatausahaan di bidang keuangan;
¢ melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan program
xers dan tugas di bidang keuangan: dan
s melaksanakan tugas lain sesuai dengan lugas pokok dan
fungsinya,

Punyai nncian tugas sebagal barkut

PENYUSUNan rencana program kerja Subbagian

-

=T i0

Pasal ¥

: . ; sk
gybbacian Kepegawaian dan Umum mempunyal tugas po
rnalaks?anakan penyusunan dan analisis dala bahan perumusan

if ksan@aan unusan
Lehijakan dan rencana program kera sena pala
tnfgaus operasional dan admmnistratif di bidang kepegawaan dan

LHTILIm ,
laksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksuc pada
fooat (1), Subbagian Kepegawaian dan Umum mempunya fungs:

kebyakan dan

sunan dan anahsis data bahan perumusan

- rp::cb:na program kerja bdang kepegawaian |.:lan umum; dan :

b pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan adminsstratif
bedang kEpegawalan dan wmum
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(3] Subbagian

Ke paﬂﬂ'wman

sebagai bariky dan Umum mempunyai rincian tugas

a.

o

malakﬂ.ﬂrmﬂ&n

pen

HEDEngamn dan JI_":'IE"J'-::H” fencana program kerja Subbagian
melaksanakan pen yusune

di bidang kepegawaian an dan analisis data bahan koordinasi

San Umurr.

melaksanaka Penyusunan dan Pengolahan dats kepegawaian;
peningkatan :Bmi.:'“:‘l'l-lﬁur'lan dan  analisis data  bahan
Dinas; lahteraan pegeawai dan jabatan di lingkungan
melaksanakan p
disiplin Pegawa),

melaksanakan penyusun o :
kredit jabatan I‘unﬂiignal; A" bahan fasiltasi peniaian angka

maFaksa;akan Penyusunan dan analisis data  bahan
;_IHT:IDEI'H angan karir dan mutas: sena pemberhentian pegawai;
k:' ﬂksan!_han penyusunan dan analisis data bahan pambinaan
;ei,awalan kepada unit kerja i Ingkungan Dinas:

melaksanakan penyusunan bahan ran

. Cangan dan
pendokumentasian peraturan perundang-undangan: .
melsksanakan panerimaan pendisinbusian dan pengriman
surat-surat/inaskah Dinas dan arsig  serta pengelolaan
perpusiakaan;

anlﬂlahsanahan urusan keprotokolan dan penyiapan rapal-rapat
IMas,

Mmelaksanakan penyusunan dan pengendalian adminisirasi
perialanan Dinas pegawai;

Enyusunan dan analisis data bahan pambinaan

. melaksanakan pengelolaan hubungan masyarakal dan

pandokumentiasian,

melaksanakan penyusunan rencana kebuluhan sarang dan
prasarana, pengurusan rumah tangga, pameliharaan/perawatan
fingkungan kantor, kendaraan dan asel leinnya sera ketleriban,
keindahan dan keamanen kantor,

melaksanakan penyusunan bahan pembinaan jabatan
fungsional,

melaksanakan kpordinasi dengan unif kena terkait;
melaksanakan fugas operasional dan fasilitasi teknis dan
administratif palaksanaan kebiakan di idang kepegawaian dan
LTI,

moalaksanakan fasilitasi teknis dan adminstratf di edang
kepagawaian dan umum,

malaksanakan ketatausashaan bedang subbagian kepegawasan
dan umum;

melaksanakan monitorng, evaluasi dan pelaparan program
kerja dan tugas di bidang kepegawaian dan umum; dan
malakeanakan tugas lain sesual dengan lugas pokok dan

fungsinya.
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(1)

(2}

(3

Bagian Keampat
ngendalian Kependudukan
FPasal 8

Bidang Pe

Bidang p i
malahgsan ainfhmdﬂlmn Kependudukan mempunyai tugas pokok
rencans prograr, 1‘:nu;.. Jian ban.gn perumusan kebiakan teknis,
el i &ria, bahan bimbingan teknis dan pengendalian
i fleknis o bidang pengendalian kependudiukan
Blam melaksanakan lugas pokok se
(1), Bidang Pengendalian Kepen
8, pengkajian bahan pErUMUsSAa
p&nc:_!uduh. analisa evaluasi
dan informasi:
b, pengkajian bahan ¢
penduduk, analisa
dan informagi

L. pengkajian bahan bimbingan teknis di bidang mutasi penduduk,

analisa  evaluasi dan | _
informasi; dan pelaporan  penduduk, statistic dan

bagaimana dimaksud Ayat
dudukan mempunyai fungsi

N kebyjakan teknis di bidang mutasi
dan pelaporan penduduk. statistik

encana program kerfa di bidang mutasi
valuasi dan pelaporan penduduk statistik

4. pengendalian administrasi gan lekmis o bidang mutas:

penduduk, analisa evaluasi dan pela
dan informasi pelaporan penduduk, statisik

Sidang Pengendalian Kependudukan mampun inci

sibacal beriul punyai rincian tugas

a, melahsanahan. pengkajian perumusan  kebijakan fekniz  di
bidang mutasi penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan
penduduk, statistik dan informasi

b. malaks-nnakan_ pengkajian bahan rencana program kera di
bidang mutasi penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan
penduduk, statistik dan informasi;

c. melaksanakan pengkajian bahan koordinas: di bedang mutasi
penduduk, analisa evaluas: dan pelaporan penduduk. statistik
dan informasi;

d. melaksanakan pengkajian behan pembinaan di bidang muiasi
penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan penduduk, statistik
dan informasi;

g melaksanakan pengendalian administrasi dan  leknis
pelaksanaan kebijakan teknis dan program kera di bidang
mutasi penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan penduduk,
slatistik dan informasi; _

t  melaksanakan an}qﬂjmn bahan kenasama di bidang mutasi

penduduk, analisa evaluasi dan palaporan penduduk, statistik

dan informasi;

melaksanakan penyusunan telaahan stal sebagai bahan

g. . - 1 N t.a .
erimbangan pengambilan  kebijakan di bidang mutas
Eendun:luh,ganalisa evaluasi dan pelaporan penduduk, statstk
dan informasi, | |

h  melaksanakan koordinas: dengan unit kerja terkait;

kan pengkajian dan analisis data bahan fasiitasi di
:::;Enﬁgﬁﬂ?sumﬂ penduduk, analisa evaluasi dan peiaporan

penduduk, statistik dan informasi;
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(1)

()

(3}

_ Bagian Keempay
Bidang Fengendalian Kependudukan

Pazal g

Bid

mﬂgﬁiﬂ:;ﬁnﬂa&ndahan _!(Epandudui:an mempunyai tugas pokok

rfencana progra Dﬂknﬂ_kﬂf.llﬂﬂ bahan perumusan kebijakan teknis,

administra M Xerja, bahan mimbingan teknis dan pengendalian
51 laknig oy tidang pengendalian kependudukan

k
ﬁ? EI;?::I ;&Iﬂqsanahun lugas pokok sebagaimana dimaksud Ayal
Pengkajian bahan perumusan kebijakan leknis di bidang mutasi

Penduduk, analisa evaluas: o e
dan informasi: 5i 0an pelaporan penduduk, statistik

B pengkajian bahan
penduduk, anali
dan informasi

€. pengkajian bahan bimbingan teknis di bidang mutasi penduduk.

informasi; dan

fencana program kera di bidang mutasi
58 evaluasi dan pelaporan penduduk, statietik

d. pengendalian administras: dan  teknis  di bidang mutas:

penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan penduduk statistik
dan informasi

Bidang Pengendalian Kependudukan mempunyai rncian tugas

sebagar berikut

2. melaksanakan pengksjian perumusan kebijakan teknis di
bidang mutasi penduduk, analisa evaluasi dan pelaporan
penduduk. statistik dan informasi.

B. melaksanakan pengkajian bahan rencana program kerja di
bidang mulasi penduduk, analisa evaluas: dan pelaporan
penduduk, statistik dan informasi

¢ melaksanakan pengkajian bahan koordinasi di bidang mulasi
penduduk, analisz evaluasi dan paelaporan penduduk, statistik
dan infarmasi;

d. melaksanakan pengkajian bahan pembinean di bidang mutasi
penduduk, analisa evaluas) dan pelaporan penduduk, slatistik
dan informasi; .

e. melaksanakan pengendalian administrasi  dan  leknis
pelaksanaan kebijakan teknis l:!ar_h program kerja di bidang
mutasi penduduk. analisa evaluas: dan pelaparan penduduk,
statistik dan informasi, . vios

gngkapan bahan kerjasama di bidang m

. rpn:rlr:t:jii?kj:afﬂ ?g\raj;uag.i dan pelaporan penduduk, statstik

dan informas!;

n staf sebaga:r bahan
mm?kﬁnaﬁn ;::;::11?;?1 t::hi;}r;ianﬁadi t-idangg mutas:

E:::jmuﬂuﬁ? analisa evaluasi dan pelaporan penduduk, stabistik

dan infarmast; ek i
nakan koordinas: dengan uni o
Y mla:ﬁnﬂkan pengkajian dan analisis data bahan fasilitasi di
i g'_:glaan gsamulﬂﬁl penduduk, analisa evaluas: dan pelaporan

penduduk, statistik dan informass;
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1 mEIEF‘E‘EHEHEn
Penduduk, £|rnnII']ELrlﬂ':“i".h':ml'E""I ketatausahaan di bidang mutasi

dan informagi; - o Uas! dan pelaporan penduduk, statistik

K. melakss )
evaluasi dan ;JlaI:I " 'ugas di bidang mutasi penduduk, analisa
Poran penduduk, statistik dan informasi dan

Mmetaksanakan -
fungsinga, 998 1ain sesuai dengan tugas pokok dan

4
[4) Bidang F’ﬁngenﬂalaan Kependudukan terdiri alas

1

(€)

a. Seksi Mutas Penduduk:

0. Seks Ana!isa Evaluas: dan Pelaporan Penduduk; dan
¢ Seksi Statistik dan Informasi

Pasal g

Sg::au ;Sﬁ;as:ﬂﬂnduagkl mempunyai lugas pokok melaksanakan
M 0an analisis data bahan perumusan kebijakan dan

fencana  program  kerja  serta
; i pelaksanaan urusan lugas
eperasional dan administratif di bidang mutasi penduduk. ’

Dalam melaksanakan tugas i |
1 pokok sebagaimana dimaksud pada
Ayat (1), Seksi Mutasi Penduduk mempunyai fungsi - -a

8. penyusunan dan analusr; d_ala bahan perumusan kebijgkan dan
rencana program keqa di bidang mutasi penduduk: dan

b pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan administratif
di bidang mutasi penduduk.

Seksi Mutasi Penduduk mempunyai nncian lugas sebagai berikut

a rr:ela-lﬂlaanakan penyusunan rencana program kerja di bidang
mutas) penduduk;

b meilaksanakan penyusunan dan anahsis data bahan koordinasi
di bidang mutas: penduduk;

¢ meilaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
bidang mutasi penduduk;

d, melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan penatapan
norma, standar, prosadur, dan  kriteria penyelenggaraan
pengendalian kuantitas, pengembangan kualitas, pengarahan
mobilitas dan persebaran  penduduk sera perdindungan
pendudLk;

& melaksanakan penyusunan dan  analisis  data  bahan
penyerasian dan harmonisasi kebijakan kependudukan antar
dan dengan lembaga pemerintah dan non pemerintah,

f melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan fasiitasi,

sosialisasi,  bimbingan  teknis, advokasi, supervisi, dan

konsultasi pelaksanaan mutasi penduduk;

melaksanakan penyusunan daftar pindah datang panduduk;

melaksanakan pengelolaan  pendafiaran Warga MNegara

Indonesia Til'bg-gﬂl sameaniara,

mealaksanakan penyusunan daftar pindah datang warga negara

asing,
melaksanakan administrasi mulas| panduduk,

algksanakan penyusunan dan analsis data bahan pambinaan
: :Tar! pengembangan sumber daya manusia pengelolaan mutasi

pﬂﬁdl.l-duk:

/=]

-
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(1)

(2}

(3)

MelaksanakgA :
Bengembangan Hehua;:aﬂl Pengendalian kuantitas penduduk,
Mobiltasipenataan peny oS Penduduk,  pengarahan
- Melaksana .
Proses danhg:snpmmdu"g“” data pribadi penduduk dalam
melaksanakan p::hdaﬂaran penduduk sera pencatatan sipil
di bidang mutas| pei'r:‘ﬂsu“d“uﬂh"_' dan analisis data bahan kerjasama
0. melaksan y
penduduk: =ngambilan kebijakan di bidang mutasi
p. mel :
g rnm:::::aian xoordinasi dengan unit kerja terkait,
ﬂemhsan;:: lugas operasional teknis dan administrat
. melak Mniakan. g bidang mutasi penduduk;
e Sanakan ketatausahaan dj Sidang mutasi penduduk
pmgﬂrﬂaﬁni:nf?n monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
atar Eklﬂ dan tugas di bidang mutas; penduduk dan
ana ; : k
iy an tugas lain sesuaj dengan tugas pokok dan

=m

Pasal 10

Se:si Analisa Evaluasi dan Pela poran Penduduk mempunyal tugas
pokok mlahsan_gkm penyusunan dan analisis data bahan
perUmusan  kebijakan dan  rencana program kerja sera
pelaksanaan urusan tugas cperasional dan administratif di bidang
analhsa evaluasi dan peiaporan penduduk,

Dalam rne:lahsan!akan 1.5!J-g-.ElE pokok sebagaimana dimaksud pada
Ayal (1), Sersi Analisa Evaluasi dan Pelaporan Penduduk
mempunyai fungsi :

@ penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencanda program kerja di dang analisa dan pelaporan
pencudulk, dan

b plnlal-{sanaan urusan fugas operasional teknis dan administratif
di bidang analisa dan pelaporan penduduk.

Seksi Analisa Evaluasi dan Pelaporan Penduduk mempunyai

nncian tugas sebagai berikut |

a. melaksanakan penyusunan rencana program kena di bidang
analisa evaluasi dan pelaporan;

b, melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang analisa evaluasi dan pelaporan;

o melaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
bidang analisa evaluasi dan pelaporan,

d  melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan fasititas.i,_
sosialisasi, bimbingan teknis, advokasi, supervisi dan konsullasi
pelaksaraan analisa evaluasi dan pelaporan penduduk;

& melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan bimbingan

. Delaksanaan pembuatan analisis pengendalian kuantitas
penduduk, pengembangan kualitas penduduk:

¢ malaksanakan penyusunan dan analisizs data bahan

perancanaan kependudukan; N

melaksanakan penyusunan dan H“E.'.I'sm RS DUk PRELEEA

penyerasian dan harmonisasi kebijakan kependudukan antar

dan dengan lembaga pemerintah dan non pemerintah,
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(1

I Melaksanakan p

Penyelenggaraan MWusunan bahan dan analisis dats bahan

kerass ; ;
lertib administrasg Heﬁnur::uigﬂga" pihak ketiga dalam rangka
melaksanakan ]

Penyusunan dan lisi

s analisis data [bahan

mnzﬂﬁulijtm dan Penatapan indikator kependudukan, proyeksi
. dan analisig dampak kependudukan:

&l
SeCara periodik: Bporan kinena pembangunan kependudukan

K. melaksanakan
PenyL : i
dan penyuluhan h;a]Ir sunan dan andlisis data bahan sosialisasi

Penduduka i
kecamatan dan desa n melgiui media masa terhadap
L mal
Hmat::ir;:kﬂg PENyUsunan bahan dan andlisis data bahan
i an pengembangan sumber daya manusia
pengelolaan administrasi kependudukan:
® ;-ihl?ﬂ::c?nn%:igﬂannaﬁsa |-1::I @ftumbuhan dan perubahan penduduk
aspa mbangun i :
dan ekonomi: pe gunan lainnya ferufama sosial

n. melaksanakan pen
padoman teknis
pelaporan:

- :"Ef?hsanakan pemaniauan, pengawasan dan evaluasi
ebijakan pengendalian kuaniitas penduduk, pengembangan
kualitas pﬂﬁduﬁl.i.h:. p&ngarahan mililﬂﬂﬁﬂﬁ-ﬂtﬂﬂﬁ persebaran
penduduk, perlindungan penduduk serta pambangunan
berwawasan kependudukan:

p. melaksanakan pengawasan indikator kependudukan, proyeksi
penduduk dan anabsis dampak kependudukan seria
penyerasian kebijakan kependudukan:

. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kernasama
di bidang mutasi penduduk;

r. melaksanakan penyusunan lelazhan staf seabaga bahan
perftimbangan pangambilan kebijakan di bddang analisa evaluasi
dan pelaparan,

5. melaksanakan kocrdinasi dengan unit kera terkat,

| melaksanakan fugas operasional leknis dan adminisirat
pelaksanaan  kebijgkan di  bidang analisa evaluasi dan
pelaporan, : _

U melakeanakan ketstausahaan di bidang analisa evaluasi dan
pelapararn, _ |

laksanakan  monitoring,  evaluasi,  dan  pelaporan

V. g;ap_sanaﬂﬂ program kena dan tugas di bidang analisa

gvaluasi dan pelaporan; dan

melaksanakan lugas lain sesuai dengan tugas pokok dan

fungsinya

yusunan dan analisis data bahan perumusan
Pengawasan di bidang analisa evaluasi dan

Pasal 11

| i tugas pokok
istik dan  Informasi mempunyal
E;T::maf;:;ilpenwsunan dan analisis data bahan perumusan

' cana program kera serta pelaksanaan urusan
?f;ﬁ:ha;aﬁg.;:l ::tanp administratif di bidang statistk dan

iriformash
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[

0 Didang sagers, . DoT OPEasOnal feknis dan adminstratf
| SERS Statesn
b 6 G8n Informasi mempunyss rincian fugas sebagai

mﬁkmmfﬂmmﬁmwuan
DEncEiElsn spd balk dan hesd rageeirasi | pencafiarsn
pENCuCUk. sunvey, cokitisensus dan data feinnys:
meisksanaikan penyusunan dan snsisis dats bahan proyeksi
pertumounen dan perubshen pendudul dikaiken 0BNQEN SEDek
pEMoEngUnan Ennya endams sosisl dan ekonoTs:
HEDENCUCLIaT

meacsengkan  pendsyegunesn nformass siae mciaioe
keseansuduican dan anahte Samoak kacendudulean untuk
pelgkeanzsn data pibeds penduuk dsiam oroses can hasd
melsksangkan peNyusman  cen  @nalis=  dals  bahan
mmmmmwmmm.



(1}

(<)

(3

. melaksanakan ;
relaksanaan pmgmm“mmg' evaluasi, dan  pelaporan

infermasi; dan fAm kena dan tugas di bidang statisti dan

W mﬂlﬂk_ﬂn&kan 1
fungsinys ~  ooc 18N sesuai dengan tugas pokok dan

E._agian Kelima
Ministrasi Kependudukan

Paszal 12

Bidan i

meiahg.anﬂladkt:rt-.nmmﬁl "@pendudukan mempunyai tugas pokok

RIS Eroar P'Eknﬂ?ﬁﬂalan bahan perumusan kebijakan teknis,

Sdrmaniste '3ram kerja, bahan bimbingan teknis dan pengendalian
as! leknis di bidang administrasi kependudukan.

Dalam melaksanakan 1y
g4t pokok sebagal i
s L 3 gaimana dimaksud Ayat
L J';‘:a}:‘g Administrasi Kependudukan mempunyai fungsi
Ig Aan behan perumusan kebjakan teknis di bidang
E:dauﬁnan karu landa penduduk dan karty keluarga, bina
i :ﬂﬁenﬂuduk Musiman sera pemutakhiran data penduduk;
. E&ng ajian bahan rencana program kerja di bidang pelayanan
aru 1anda penduduk dan kartu keluarga, bina lindung
penduduk musiman serta pemutakhiran data penduduk:
€ pengkajian bahan bimbingan teknig di hidang
palayanan kariu
landa penduduk dan kartu keluarga, bina lindung penduduk
musiman sena pemutakhiran data penduduk: dan

d. pengendalian administrasi dan teknis di bidang pelayanan kariu
landa penduduk dan kartu keluargs, bina lindung penduduk
musiman serta pemutakhiran data penduduk.

Bidang Administrasi Kependudukan mempunyai rincian tugas

sebagai berikut

a melaksanakan pengkajan perumusan kebjakan teknis di
bidang pelayanan kartu tanda penduduk dan kartuy keluarga,
bina lindung penduduk musiman sarda pemutakhiran data
penduduk;

b, melaksanakan pengkajian bahan rencana program kena di
bidang pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu keluarga,
hina lindung penduduk musiman serta pemutakhiran data
penduduk,

¢, melaksanakan pengkajian  bakan koordinasi di  bidang
pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu keluarga, bina
lindung penduduk musiman sera pemutakhiran data penduduk;

d. melaksanakan pengkajian bahan pembinaan di bidang
pelayanan kariu tanda penduduk dan karu keluarga. bina
lindung penduduk musiman serta pemutakhiran data penduduk:

melaksanakan  pengendalian administrasi dan  leknis
pelaksanaan kebijakan teknis dan program keqa di bidang
pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu keluarga. bina
lindung penduduk musiman sara pemutakhiran data penduduk;

anakan pengkajisn bahan kerjasama di bidang
x::.rfnan karu tanda penduduk dan i:.gtrtu keluarga, bina
lindung penduduk musiman serta pemutakhiran data penduduk;

Bidang ag
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(4]

{2)

(3]

| melaksan ;
bidang p;:i; Pengkajian dan analisis dats bahan fasilitasi dj
bina |iI'I':.‘Il.|nghI Er:-,ﬂkanu 'anda penduduk dan kartu keluarga,
penduduk; Uduk musiman serta pemutakhiran data

. mal i

| pelaayh;?an:k::n Pengendalian  kelatausahaan o bedang
g pen:luduk 'anda penduduk dan kartu keluarga, bina

% R U Musiman serta pemutakhiran data penduduk:
EFOOrBM - Kepsa Mmoo, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
S j.?:h an lugas di bidang pelayanan kartu tanda
i artl keluarga, bina lindung penduduk musiman

PEMUlakniran data penduduk: dan

I melaksang i
o Kan tugas lain sesuai dengan tugas pokok dan
Bidang {.drnin'rslrasi Kependudukan terdin atas:
a. Seka F’glayanan Kartu Tanda Penduduk dan Kartu Keluarga;
b. Seks! Bina Lindung Penduduk Musiman; dan
€. 3eksi Pemutakhiran Data Kependudukan.

Pasal 13

Seksi Pelayanan Karu Tanca Penduduk dan Hariu Keluarga

mempunyal lugas pokok melaksanakan penyusunan dan anpalisis

data bahan perumusan kebijakan dan rencang program kerja serta
pelaksanaan urusan tugas operasional dan administratif di bidang
pelayanan kartu tanda penduduk dan kary keluargsa.

Dalam melaksanakan tuges pokok sebagsimana dimaksud pada

Ayal (1), Seksi Pelayanan Kartu Tanda Penduduk dan Kariu

reluarga mempunyai fungsi ;

8. penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebgakan dan
rencana program kerja di bidang pelayanan karfu ftanda
penduduk dan karfu keluarga; dan

b pelaksanaan urusan fugas operasional teknis dan admnistratif
di bidang pelayanan karu tanda penduduk dan kartu keluarga.

Seksi Pelavanan Kartu Tanda Penduduk dan Kariu Keluarga

mempunyai rincian lugas sebagai berikul | |

a melaksanakan penyusunan rencana program kerna seks
pelayanan kariu tanda penduduk dan karlu keluarga,

b, melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinas:
di bidang pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu keluarga,

¢ melaksanakan penyusunan data bahan perumusan Kebijakan di
bidang pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu keluarga;

d melaksanakan pelayanan kartu tanda penduduk dan kartu

keluarga;
melaksanakan pelayanan pendaftaran penduduk dalam sistem

administrasi kependudukan;

f melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan

dan pengembangan sumber daya manusia pengelola
pendafiaran penduduk;
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(1)

(2)

Flenrusun_an dan  analisis dala bahan
man teknis pengawasan di tidang pelayanan
uduk dan karfy keluarga:
F melaksanakan I

pendudyk: Pengawasan atas Penyelenggaraan pendaftaran

| 1
E::!ﬂ:na kan FE”]’USU“E” dan analizsis daia bahan
Kbtias :QEJ araan kenasama dengan arganisasi
Yarakatan dalam rangka tertib administrasi
Kependudy kan:

§ ;ﬂc}:!;i:lsﬂnpk;ﬂ PeNyusunan dan analisis data bahan fasilitasi
selaksanaar | .ngan teknis. advokasi, supervis: dan konsultasi

k. melaksanakan pengelola imbi '
_ ] . an dan bimbingan pelaksanaan sistem
Informasi administras: kependudukan, —

melaksanakan pengawasan atas
penyesienggaraan pelayanan

kartu tanda penduduk dan rartu keluarga: Er

m. melaksanakan penyusunan dan andlisis dats bahan rencana
pengadaan pﬁgngl-;at keras dan perlengkapan lainnya sera
|anngan komunikasi data sampai dengan tingkatl kecamatan
alau dess sebagai tempat pelayanan dokumen penduduk,

n melaksanakan penyusunan dan analsis  data rencana
pembangunan dan pengembangan ja nngan komunikasi data;

] me!lahsanahan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
di bidang pefayanan kartu tanda penduduk dan kariu keluarga;

o. melaksanakan penyusunan telaaha: staf sebagal bahan
pertimbangan pengambilan ketwjakan di bidang pelayanan kartu
tanda penduduk dan kartu keluarga;

g melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait:

r. melaksanakan lugas operasionai teknis dan administratif
pelaksanagn kebijgkan d bidang pelayanan kadu landa
penduduk dan kartu Keluarga;

5. melaksanakan ketatausahaan di bidang pelayanan kartu tanda
penduduk dan kartu keluarga;

t. melaksanakan monioring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kerna dan tugas di bidang pelayanan kartu tlanda
penduduk dan kartu keluarga; dan

u. melaksanakan tugas lain sesual dengan lugas pokok dan
fungsinya.

Pasal 14

Seksi Bina Lindung Penduduk Musiman mempunyai tugas pokok
melaksanakan penyusunan dan analsis data bahan perumusan
kebijakan dan rencana program kerja sena pelaksanaan urusan
tegas operasional dan admiristratif & bina lindung penduduk

FrLSiman.
Dalam melaksanakan 1ugas pokok sebagaimana dimaksud pada

Ayat (1) Saeksi Bina Lindung Penduduk Musiman mempunyai

fungsi .

a penyusunan da
rencana progra
musiman, dan

n analisis data bahan perumusan kebijakan dan
m kerja di bidang bina lindung penduduk
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(1)

(2]

{3

b. pelaksanaan

di bidang bin Urusan tugas operasional teknis dan administratit

a8 lindung penduduk musiman.

Seksi Bing Lind
bl et :U"'Q Penduduk Musiman mempunyai ringian tugas

a8 melaksanakan penyusu
: nan rencana ' i Bi
Lindung Penduduk Musiman: PR ReoR. Sl R
B mel '
d:?;.: :ar.jks.unahan Penyusunan dan analigis data bahan koordinasi
ang tina lindung penduduk musiman;
c EHHHHEH% PENYUsLUNan data bahan parumusan kebijakan di
ang analiza evaluasi dan pelaporan’
lﬁ'f:‘nﬁ';:“iﬁ Penyusunan bahan dan analisis data bahan
St & ebijakan fasiitasi. sosialisasi, bimbingan teknis,
I, supervisi, dan konsultasi pelak ina i
penciucuk musiman | pelaksanaan bina lindung

e mEIakalanai:aln PEnyusunan dan analfisis data bahan kenasama
Operasl yustisia penertban Karty Tanda Penduduk dengan

mstansi terkait

f. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan
dan pengembangan sumber daya manusia pengeiclaan bina
lindung penduduk musiman:

9 melaksanakan penyusunan telazhan staf sebaga bahan
pefimbangan pengambilan kebijakan di bideng bina lindung
penduduk musiman:

h. melaksanakan koordinasi dengan unit kera terkait;

i melaksanakan tugas operasional teknis dan administratif
pelaksanaan kebijakan di bidang bina lindung penduduk
musiman,

| melaksanakan kefatausahaan di bidang bina lindung penduduk
musiman;

k. melaksanakan moniionng, evaluasi dan palaporan pelaksanaan
program kerja dan tugas di bidang bina lindung penduduk
musiman; dan

|. melaksanakan tugas [ain sesual dengan fugas pokok dan
fungsinya.

Pasal 15

Saksi Pemutakhiran Data Kependudukan mempunyal ugas pokok

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan

kebijakan dan rencana program kera serta pelaksanaan urusan
tugas operasional dan administratif di bidang pemutakhiran data

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pauz!

Ayat (1), Seksi Pemutakhiran Data Kependudukan mempunyai

fungsi

a penyusunan dan analisis dala bahan perumusan kebuakan dan
rencana program kerja di bidang pemutakhiran data; dan

b pelaksanaan urusan tUgas operasional teknis dan administratif
di bidang pemutakhiran cata.

Seksi Pemutakhiran Data Kependudukan mempunyai rincian lugas

sebagal berikut ! .

5 melaksanakan penyusunan rancana program kena di bidang

' pemutakhiran data kepandudukan D A

b melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi

- hidang pemutakhiran data kependudukan;
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{1}

(2)

—

. Melaksanakan Penyusunan dan anali

melaksanakan

y Denvusunan d . .
bidang analisa et 0" 98ta bahan perumusan kebijakan di

evaluasi dan pelaporan;

¥ 5i5 data bahan perumusan
:ﬁggﬂii? I;:mtas;. SOsialisasi, bimbingan teknis, advokasi
v, N konsultasi pelaksana [
kepe rdudukan; 1] an pemutakhiran data
Eiahsanahan PBAYUSUnan dan analisis data bahan
Hmusan pedoman leknis peéngawasan di bidang analisa
evaluas dan pelaporan;

melaksanakan pengawasan atas
peEnysenggaraan
pemutakhiran data kependud ukan; yeenas

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
dar] ker_mt_rann aengan unit kerja/instansilembaga atau pihak
ketiga di bidang pemutakhiran data kependudukan:
melaksanakan perekaman data hastl pelayanan pendaftaran
penduduk dan pencatatan sipil serta pemutakhiran data
Penduduk  menggunakan  sistem  infarmasi administrasi
kependudukan,

melaksanakan penyusunan telaahan  staf sebagal  bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang pemutakhiran
data kependudukan:

melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait,
melaksanakan tugas operasional teknis dan  administratif
pelaksanaan kebijakan o bidang pemutakhiran  data
kependudukan;

melaksanakan ketatausahaan di bidang pemutakhiran data
kependudukan;

. melaksanakan monitoring, evaluas: dan pelaporan pelaksanaan

program kerja dan tugas di bidang pemuakhiran data
kependudukan; dan

mealaksanakan tugas lain sesual dengan tugas pokok dan
fungsinya.

Bagan Keenam _
Bidang Catatan Sipil

Pasal 16

o~ , )
i Catatan Sipil mempunyai tugas pokok melaksana

E::'lagrgjian bahan perumusan kebijakan leknis, rencana program

kerja, bahan bimbingan teknis dan pengendalian adminisirasi

eknis di bidang pencatatan sipil. _ |

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud Ayat

(1), Bidang Catatan Sipil mempunyai fungsi.

iian bahsn perumusan kebiakan teknis di bidang
g;’;g:;_f":n akia kelahiran/kematian, akta perkawinan dan akia

e kena di bidang pelayanan
aiian bahan rencana program :
:kﬁ:;gh Jh;elahifﬂn mematian, akta perkawinan dan akia

angkatan anak; -
peng gmn bahan bimbingan teknis di bidang pelayanan akta

P rankematisn, akia perkawinan dan aka pengangkatan
anak; dan
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(3}

(4)

(1}

2. pengendalian admini
Mministras: i Al
kelahirankemat; dan teknis di bidang pelayanan akta

s an, akla perkawinan dan skia pengangkatan

Bidang Catatan Sipil mempunyai rincian tugas sebagai berikul

L Lﬂg’;ﬂh“”ak““ Pengkajian perumusan kebijakan leknis di
ng pelayanan akia kelahiran/kematian, akta perkawinan

dan akta pergangkatan anak:
b Lnislahsanahan pengkajian bahan rencana program kera di
ang pelayanan akta kelahiran/kematian, akia parkawingn

dan akta pengangkatan anak;
= ;ﬂjlaayiﬁjl::kakr: I'ch|:lsznr1;;-h:a|§iEm behan woordinasi di  bidang

2rla kelanran/kematian, akia perkawina

PEngangkalan anak = PR A

d. mE;Iakaanaican nengi_l:ajmn bahan pembinaan d bidang
pelayanan akla kelahiran/kematian. akta perkawinan dan akta
pengangkatan anak:
pelaksanaan HHI:I-!]EHE_I‘I teknis dan program kera di bidang
pelayanan akia kelahiran/kematian, akia perkawinan dan akta
pengangkatan anak;

f. melaksanakan pengkajian bahan kerjasama d bidang
pelayanan akta kelshiran/kematian, akia perkawinan dan akta
pengangkalan anak;

g melaksanakan penyusunan tefashan staf sebagai bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang pelayanan akta
kelahiran/kematian, akia perkawinan dan akia pengangkatan
anak;

h. melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkart;

1, melaksanakan pengkajian dan analisis data bahan fasilitas: di
bidang pelayanan akta kelahiran/kematan, akta perkawinan
dan akia pengangkatan anak;

| melaksanakan pengendalian kefatausahaan di  bidang
palayanan akta kelahiran/kematian, akta perkawinan dan akia
pengangkatan anak;

k. melaksanakan monioaring, evaluas dan pelaporan pelaksanaan
program kerja dan lugas di bidang pelayanan akta
kelahirandkematian, akla perkawinan dan akia pengangkatan
anak; dan

| melaksanakan tugas lain sesuai dengan fugas pokck dan
fungsinya.

Bidang Catatan Sipil lerdin atas:

a Seksl F'E'!E:p'aﬁﬂﬂ Akia Kelahmran/EKamatan,

b Seksi Pelayanan Akta Perkawinan, dan

¢ Seksi Pelayanan Akla Pengangkatan Anak.

Pasal 17

ksi Pelayanan Akla Kelahiran/Kemalian mempunyai tugas pokok
rsnzi:;manninn panyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dan rencana program kerja serta pelaksanaan urusan
lugas pperasional dan administratif di bidang pelayanan akta

kelahiran/kematian
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i2)

Dalam mejay
Ayat (1), Eefﬂﬂakun Iugas pokok sebagaimana dimaksud pada

5

fungs; - Pelayanan Akta Kelahiran/Kematian mempunyai

a8

b

Seksi Pelayanan A :
kla Kelah

tugas sebagai bernkyt el

a,

b.

Een-,rusman dan analisis data bahan
anca_ha program kafia di
hﬂlahlran.’k&mahan,

Pelaksanaan urysan ' '
ela ugas operasional teknis dan administratit
di bidang Pelayanan akta kelahiran/kematian.

perumusan kebijakan dan
bidang pelayanan akia

Kematian mempunyal rnncian

melaksanakan penyusun "
an rencana program ker

Qelgksanakan PENyusunan dan analisis data bahan koordinas
| bidang pelayanan akia kelahirankematian;

melaksanakan penyusunan dala bahan perumusan kebijakan di
bidang pelayanan akta kelahiran/kematian;

maiai:s.anakl;n penyusunan dan analisis data bahan perumusan
bahan _ Iiasﬂltas-l. sosialisasi, bimbingan teknis, advokasi
Supenvisi dan konsultasi pelaksanaan pelayananan dibidang
pelayanan akta kelahiran'kematian;

malal-c_sanahan pelayanan pencatatan dibidang pelayanan akta
Kelahiran dan  Kematian dalam  sistem  administrasi
kependudukan,

melaksanakan pencatatan Hedahiran, pencatatan lahir mati,
pencatatan kematian, pencatatan perubahan nama, pencatatan
perubahan kewarganegaraan,

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan penerbitan
dokumen kependudukan hasil pencatatan sipil yang menjad
bidang tugasnya.

melaksanakan penatausahaan dokumen pencatatan sipil yang
menjadi bidang fugasnya;

melgksanakan penyusunan dan analisis data perubahan dan
pembalalan akta yang menjadi bidang tugasnya;

melaksanakan panyusunan dan analisis data bahan pambinaan
dan pengembangan sumber daya manusia di bidang pelayanan
akta kelahiran dan kematian;

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
perumusan pedoman teknis pengawasan di bidang pelayanan
akta kelahiran/kematian;

melaksanakan pengawasan atas penyelanggaraan pencatatan
sipil yang menjadi bidang tugasnya;

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama

: dan kemitraan dengan unit kenafinstansilembaga atau pihak

ketiga di bidang pelayanan akla kelahirankematian;

melaksanakan penyusunan telaahan staf sebagar bahan
pertimpbangan pengambilan kebijakan di bidang pelayanan akta
kelahiran/kemalian,
melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait

| knis dan administratif
melaksanakan lugas cperasional te
pelaksanaan  kebijakan di  bidang  pelayanan  akta
kalahiran/kematan, _
melaksanakan ketatausahaan di bidang pelayanan akia

welahiran/kematian,

200



\1) Seksi Pelayanan Ak

(2]

3

. m .
#laksanakan monitoning, evaluasi dan pelaporan pelsksanaan

Program  karia d : p
halahimmeétmnzﬁd:n lugas di bidang pelayanan akta

S melaksanakan 1
fungsings o> |8 sesuai dengan tugas pokok dan

a Perkawinan mempunyai tugas pokok
melaksanakan PENyusunan dan analisis data bahan perumusan

k&b
bijakan dan rencana program kera serta pelaksanaan urusan

lugas operasi g :
pemm!npanasmna! dan administratif di bidang pelayanan akta

Daiam
Aﬁt“_lmgla::kf;anahan lgas pokok sebagaimana dimaksud pada
- /, weksi Pelayanan Akia Perkawinan mempunyai fungsi
PeNYuUsUnan dan analisis dats bahan A
. perumusan kebijakan dan
II':!E;;II:ZHHE program kefia di bidang pelayanan Akta Perkawinan,

=3 peiaksanaan urusan tugas operasional teknis dan administratif
di bidang pelayanan Akta Perkawinan

Sensi Pelayanan Akta Perkawinan me i
¥ mpunyai rnincian 1t
sabagai benkut P i

2 melaksanakan penyusunan rencana program kerja di bidang
pelayanan akia perkawinan

b. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang pelayanan akia perkawinan:

c. melaksanakan penyusunan data bahan perumusan kebijakan di
bidang pelayanan akia perkawinan;

d. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan fasiltasi,
sosialisasi, bimbingan teknis, advokasi, supervise dan
konsultasi pelaksanaan di bidang pelayanan akta perkawinan;

& melgksanakan pelayanan akia perkawinan,

f melaksarakan pencafatan perkawinan dan  pencatatan
percaraian;

g. melaksanakan penyusunan dan analisis dala bahan perumusan
kebiakan penetapan pembinaan dan pengembangan sumber
daya manusia pengelola pencatatan perkawinan dan pelayanan
akta perkawinan,

h. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan penerbitan

dokumen kependudukan hasil pencatatan sipil yang menjadi

bidang tugasnya.

melaksanakan penatausahaan dokumen pencatatan sipil yang

menjadi bidang tugasnya,

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan penetapan

perubahan dan pembatalan akta yang menjadi bidang tugasnya'

k., melgksangkan penyusunan dan analisis data bshan
perumusan pedoman texnis pengawasan di bidang pelayanan
akta perkawinan,

| melaksanakan pengawasan atas penyelenggaraan pencatatan
sipil yang menjadi bidang hﬂ“’d 1ya. S e s

nyusunan dan analisis n kerjasama

h g::aﬁzﬂ-,?r;a;-. F:mLan unit H&rjﬂl'matalnaiﬂﬁnhma atau pihak
ketiga di bidang pelayanan akta perkawinan;
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(2]

PETCEraian

. melak ;
Sanakan penyusunan dan analisis data bahan rumusan

kebijakan dan st
nasi nyalenggara layanan
pencatatan perkawinan: peny ggaragn  pelay

P. melaksanakan
DEl'limbangan
perkawinan:

9. melaksanakan koordinagi dengan unit kena terkait;

melaksanakan lugas operasional teknis dan admiristratif
pelaksanaan kebijakan di bidang pelayanan akta perkawinan

melaksanakan ketatausahaan o bidang pelayanan akia
peErkawingn;

pelayanan  pencatatan perkawinan  dan

penyUsunan felaahan staf sebagal bahan
pengambilan kebijakan di bidang pelayanan akia

malahs-anahillﬂ monitoning, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
E"‘:‘Q"E”'" kerja dan tugas di bidang pelayanan akta perkawnan;
an

u. melaksanakan tugas lain sesuai dengan tugas pokok dan
fungsinya,

Pazal 19

Seksi Pelayanan Akta Pengangkatan Anak mempunyai tugas
pokok melaksanakan penyusunan dan analisis deta bahan
perumusan  kebijakan dan  rencana program  kerja serie
pelaksanaan urusan tugas operasional dan administratf d bidang
pelayanan akia pengangkatan anak.

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagamana dimaksud pada
Ayat (1), Seksi Pelayanan Akta Pengangkatan Anak mempunyai
fungsi :

a. penyusunan dan analisis dala bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja di bidang pelayanan akta pengangkatan
anak, dan

b pelaksanaan urusan ugas operasional teknis dan adminstratif
di bidang pelayanan akta pengangkatan anak

(3) Seksi Pelayanan Akla Pengangkatan Anak mempunyai nincian

tugas sebagai berikut | |
a melaksanakan penyusunan réncana program kerja di bidang
pelayanan akta pengangkatan anak, . _
b, melaksanakan penyusunan dan analisiz data bahan koordinasi
- di bidang pelayanan akia pengangkatan anak; ) _
¢ melaksanakan penyusunan data banan perumusan kebijakan di
* pidang pelayanan akia pengangkatan ana};ta .
laksanakan penyusunar dan analisis d an perumusan
8 Ln;::i'aha: fasslﬁasa. sosialisasi, blm_bangan teknis, advokas
aupéruisa. dan konsultasi di  bidang pelayanan akala
ngangkatan anak;
ﬁalgksﬂna kan pelayanan pencatstan pengangkatan anak,
¢ pengakuan anak dan pengesahan anak;
§ melaksanakan pencatatan pengangkatan anak, pengakuan
" anak dan pengesanan anak.
kan penyusunan dan anahsis data _bahan penatapan
& Lnel:ar;::akeplndudumn hasi pencatatan sipl yang menjadi
oku

bidang tugasnya.
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s Penatausahaan

~ Menjadi bidang tugasnya: dokumen pencatatan sipll yang
. melak ;
dan p:;?g‘:ﬂr Penyusunan dan analisis data bahan perubahan
e : an akta yang menjadi bidang tugasnya;

k ﬂbij:a’na:a AN penyusunan dan analisis data bahan perumusan

daya manui?fﬁ';ﬂpan peémbinaan dan pengembangan sumber
k. melak 4 0 bidang pelayanan akta pengangkatan anak;

“anakan penyusunan  dan analigis data bahan

DRrumusan pﬁﬂﬂ-fﬁan tek i
ns pengawasan d4i bidang pelayanan
akla pengangkatan anak; - o e

l F'I'_IEIElksanahan
sipil yang menj
m. melaksanakan

PENgawasan atas penyelenggaraan pencatatan
adi bidang lugasnya;
Penyusunan dan analisis data bahan kerjasama

dan kemitraan dengan unit kerafinstansilembaga atau pihak

ketiga di bidang pela
pengesahan anaE-_ Pelayanan akta pengangkatan anak dan

melaksanakan penyusunan telaahan stat sebagai bahan

pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang pelayanan akia
pengangkatan anak: e

melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait;

P. melaksanakan fugas operasional teknis dan  administratif
pelaksanaan kebijakan di bidang pelayanan akta pengangkatan

anak;
q. melaksanakan ketatausahaan di bidang pelayanan akta
pengangkatan anak;

r. melaksanakan  monitoring, evaluasi, dan  pelaporan

pelaksanaan program kerja dan fugas di bidang pelayanan akta
pengangkatan anak: dan

5. melaksanakan tugas lain sesual dengan tugas pokok dan

fungsinya
BAE 1
KETENTUAN PENUTUPR
Pagal 20

Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan Bupati ini, sepanjang
mengenai teknis pelaksanaan ditetapkan lebih lanjut cleh Kepala Dinas.

Pasal 21
Paraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar seliap orang mengetabuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan Bupati ini dengan menempatkannya dalam Berita Daerah
Kabupaten Bandung Barat.

Ditetapkan di Bandung Barat
pada tanggal 30 September 2009

BUFATI BANDUNG BARAT
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piundangkan di B
d
pada tanggal 30 s:g““ i
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