Manimiang

Mangingat

TUGAS POKOK. FUNGS

BUPAT| BANDUNG BARAT

PERATURAN BUFATI BANDUNG BARAT
27 TAHUN 2008
TENTANG

DAN RINCIAN TUGAS KECAMATAN
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI BANDUNG BARAT,

g:hwa dengan berlakunya Peraturan Daerah Nomor 13 Tahun
08 tantang _Pamh&ntuhﬂn dan  Susunan Organisasi
Eaﬁemralmatan di lingkungan Pemerintah Kabupaten Bandung
bahwa Tugas Pokok, Fungsi dan Rincian Tugas sebagaimana di

g"ﬁhﬁ;alﬂ pada huruf a di atas, perlu ditetapkan dengan Peraturan
upati,

Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomaor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4388);

. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemeriniahan

Daerah (Lembaran MNegara Republik Indonesia Tahun 2004
Nomor 125, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Momor 4437) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang
Parubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004
teniang Pemeriniahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesta Tahun 2008 Nomor 589, Tambahan Lembaran Megara
Republik Indonesia Nomor 4844),
Undang-Undang MNomor 12 Tahun 2007 tentang Pambentukan
Kabupaten Bandung Barat di Provinsi Jawa Barat {Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomar 4888)
Paraturan Daerah Kabupaten Bandung Baral Nomor 3 Tahun
2008 tentang Prosedur Penyusunan Produk Hukum Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Bandung Barat Tahun 2008
Nomor 3, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Bandung
Momor 2.
2008 tentang Urusan Pemerintah Kabupaten Bandung Barat
(Lembaran Daerah Kabupaten Bandung Barat Tahun 2008
E:-:FJ;:.L Daerah Nomor 13 Tahun 2008 tentang Pembentukan
dan Susunan Organisasi Kecamatan di lingkungan Pemerintah
Kabupaten Bandung Baral {Lamhafﬂn Daerah Kabupaten
Bandung Barat Tahun 2008 Nomor 13);
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penetatkan

MEMUTUSKAN :

PERATURAN
RINCIAN Tuﬂﬁg F:-:E:I TENTANG TUGAS POKOK, FUNGSI DAN

Dalam Peraturan ini

1
2.

10.

12.

13

14,

AMATAN

BAB |
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

yang dimaksud dengan
Daerah adalan Kabupaten Bandung Barat.

Pemerintah Daerah
adalah Bupati dan perangkat daerah se ai
UNSur penyelenggara pemerintah :laeraﬁ o "

Bupati adalah Bupati Bandung Barat

g:gf *ans Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Bandung

Mecamatan adalah Kecamatan di lingk
ungan Pemerintah
Kabupaten Bandung Barat. e

Camat adalah Camat o lingks P i

Banting Birat 1 hingkungan Pemerintah Kabupaten
Sekretarial adalah sskretariat sebagaimana lergambar dalam
Bagan Struktur Organisasi Kecamatan di lingkungan Pemerintah
Kabupaten Bandung Barat

Subbagian adalah Subbagian sebagaimana tergambar dalam
Bagan Struktur Organisasi Kecamatan di lingkungan Pemerintah
Kabupaten Bandung Barat.

Seks adalah Seksi sebagaimana tergambar dalam Bagan
Struktur  Organisasi Kecamatan di lingkungan Pemerintah
Kabupaten Bandung Barat.

Ferangkat Daerah adalah unsur pembantu Bupat dalam
penyelenggaraan pemerintah daerah yang terdii dari Sekratarial
Deerah, Sekretarial DFRD, Dinas Daerah, Lembaga Teknis
Daerah dan Kecamatan.

Kelompok Jabatan Fungsicnal adalah Kelompok Pegawai Negeri
Sipil yang diberi tugas, wewenang dan hak secara penuh oleh
pejabat yang berwenang untuk melaksanakan kegiatan yang
sesuai dengan profesinya dalam rangka mendukung kelancaran
tugas pokok dan fungsi dinas daerah,
Laporan Akuntabiltas Kinerja Pemerintah, ramlsalan;ulnya
disingkat LAKIP adalah laporan tentang akuntabiltas kinerja
instansi pamerintan untuk mengeiahui kemampuannya dalam
pencapaian visi, misi dan fujuan organisas: dalam rangka lebih
meningkatkan pelaksanaan pemenntahan yang lebih berdaya
guna, barhasi guna, barsih dan bertanggungjawab yang disusun
secara berkala. 5 ; . .
Penyelenggaraan  Pemerintahan asrah  yang
:ﬁiﬂnﬁ Emgkat_ LFPD adalah laparan atas
penyelenggaraan pemerintahan daerah selama 1 (satu) tahun
anggaran berdasarkan Rencana Kerja Fembangunan Daerah
(RKPD) yang disampaikan oleh Bupati kEg&d& Pemerintah
rangan Pertanggungjawaban, yang selanutnya
LEFW':;I Hﬂ?p_l gada!nh laporan yang berupa informasi
clalng an pamarinlahan daerah selama 1 (satu) tahun

ra
:::;22192;“ akhir masa jabatan yang disampaikan oleh Bupaii

kepada DPRD
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RINCIAN TUGAS PO KOK,

{1

(2]

(1]

(2)

yang m':i:’;;:lnt:h Daerah agalah fungsi-fungsi pemerintanan
Bandung Rarat 8k dan kewajiban Pemerintah Kabupaten
tersebut yang mE:.ﬁ!".H mengatur dan mengurus fungsi-fungsi
melayani, me b&m"‘“"‘e”aﬂﬂﬂﬂwﬂ dalam rangka melindungi,
+Temiedayakan dan mensejahterakan masyarakat

BAB ||
FUNGSI DAN RINCIAN TUGAS

Bagian Kesaty
Kecamatan

Pasal 2

Kecamatan mempunyai tugas pokok melaksanakan kewenangan

pemerintahan  yang dilimpahkan oleh Bupati
_ urtuk manangan
sebagian urusan otonom: daerah A ’

Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana di maksud paca
ayat (1), Kecamatan mempunyai fungsi -

a. pengkeordinasian kegiatan pemberdayaan masyarakat,

o pengkeordinasian upaya penyslenggaraan ketentraman dan
ketertiban umum;

C pengkoordinasian penerapan dan penegakan peraturan
perundang-urdangan

d. pengkoordinasian pemeliharaan  prasarana dan  fasilitas
pelayanan umum;

£ pengkoordinas:@an penyelenggaraan kegiatan pemerintahan di
tingkat kecamatan,

f. pembinaan penyelenggaraan pemerntahan desa; dan

g. peleksanaan pelayanan masyarakat yang menjadi ruang lingkup
tugasnya danfatau yang belum dapat didaksanakan pemerintahan
desa.

Bagian Kedua
Camat

Pasal 3

Camat mempuryai tugas pokok menyelenggarakan pengkajian,

perumusan dan penetapan kebjakan teknis, perencanaan dan

penyusunan program, pengendalian pelaksanaan dendi

pengkoordinasian kebijakan teknis serta pembinaan adminisirasi dan

teknis di bidang kecamatan,

Dalam menyelenggarakan tugas pokck sebagaimana dimaksud ayat

(1), Camat mempunyai fungsi )

a pengkajian, perumusan dan penetapan kebijakan teknis di bidang

| eekretariat, tata pemerintahan, pemberdayaan masyarakat dan
desa ketentraman dan ketertiban umum, ekcnomi dan
pandhpatan pﬂiansl daerah, pamhanguqaa-l dan pemeliharaan
sarana umum dan kelompok jabatan fungsional;

n dan penyusunan program  kerna o bidang

b, perencanaa tata pemerintahan, pemberdayaan masyarakat dan

3';;;3 mrl'-taf:’;anlrama.n dan ketertiban umum, ekonomi dan
andlﬂpﬂﬂn potens dﬁ&l‘ﬂh! p-&mbnngur!an dan pameliharazan
:amna. umum dan kelompok jabatan fungsional,
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S pengendalian
teknis dan Edm?:n F’““E_Ihﬂ_'ﬂrdinasmn pelaksanaan kebjjakan
Pemberdayaan ool Ol bidang sekretariat, fata pemerintahan
ketertiban ym asyarakat dan desa, ketentraman dan
F'Embﬂngunanu.;g'n Ehm"_"i dan pendapatan polensi daeranh,
Jabatan fungsignay. dg:m"hﬁmﬂ" sarana umum dan kelompok

d. pembs e
mmer?:;:a:drmmmmm dan teknis di bidang sekretarial, tata
Ketentraman qan b CCl08¥aaN  masyarakat dan  desa

N ketertiban umum, ekonomi dan pendapatan

rotensi dasrah ce
L pembangunan dan i o8
dan kelompok jabatan fangeicnal pemeliharaan sarana umu

13} Camat mampy N¥ai nincian fugas sebagai berkut

3. m
enyelenggarakan pengkajian, perumusan dan penetapan

kebijakan teknig K,
e ecamatan sesual dengan kebijakan umum
Pemerirtan Kabupaten Bandung Barat ga I

B .
h”;fg“{'f"ggar*a“ Pengkajian dan penetapan rencana program
/8 Qi bidang sekretariat, fata pemerintahan, pemberdayaan
masyarakat dan desa, ketenframan dan keterban umum,
ekonomi dan pendapatan potensi daeran, pembangunan dan
pemeliharaan sarana umum dan kelompok jabatan fungsional

¢. menyelenggarakan pengkajian, pengendalian dan
pengkoordinasian pelaksanaan kebiakan teknis dan program
kerja di bidang sekretanat tata pamerintahan, pemberdayaan
masyarakat dan desa, keteniraman dan ketertiban umum,
aknnn:n_r'm dan pendapatan polensi daerah, pembangunan dan
pemeliharaan sarana umum dan kelompok jabatan fungsional

d. menyalenggarakan  fasilitasi yang berkaitan  dengan
penyelenggaraan program  di bidang  sekretanat tatg
pemerntahan, pemberdayaan masyarakat dan  desa,
keteniraman dan kstertiban umum, ekonomi dan pendapatan
potensi daerah, pembangunan dan pemelin@raan sarena umum
dan kalompok jabatan fungsional

a. menyelenggarakan  pengkajian dan  perumusan  bahan
pertimbangan dan rekomandasi kepads Bupati sebagai bahan
penetapan kebijaken wumum di  bidang sekretarial. tata
pamerintahan,  pemberdayaan masyarakat dan  desa,
keteniraman dan ketertiban umum, ekonomi dan pendapatan
potensi daerah, pembangunan den permelharaan sarana umum
dan kelompok jabatan fungsional

eta dan lembaga ierkail  lainnya urtuk  kelancaran
;:I]:.l{saﬂﬂﬁﬂ kegiatan Kecamalar. kajian  da
rakan koordinasi, peng n dan parumusan

g Eﬁgenffﬁfmglﬁ. pelaksanaan tugas-tugas taknis dan pelaporan

LAKIP, LPPD, LKFJ Hmmbi:: rﬂ:igla Tf‘lﬁr‘:l::t"ﬂ :::rﬂt::at.

g aya 4,

tata W"Taﬂﬁn;?ata&prg;n umum, akonomi dan pendapatan

mmn:iﬂdael’ah pembangunan dan pamaliharaan sarana umum
fan kelomaok jabalan ungsonsl

p,egngkajian dan perumusan telaahan siaf

I, ;ﬂ;;:f'gtallabgaan pertll'ﬂbﬂﬂgan mﬂn‘lh“ﬂn kBtl,Iiiﬂl't.
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i1

(2]

]

—

menyelenggarakan
pelaporan pelak
bidang sekretanat

masyarakal dan desa,
ekonomi dan pendapata
pemeliharaan sarana um

moniterng, evaluasi pungandalmn dﬂl":
Sanaan rancana kerja, program kerja dan tugas di
ala  pemerintahan, pemberdayaan
ketentraman dan ketertiban umum,
n potensi daerah, pembangunan dan
um dan kelompok jabatan fungsional

menyelenggarakan pembinaan administrasi dan teknis di bidang
sekretanal, iaia

desa,

pemerintahan, pembardayaan masyarakat dan
Kelertraman dan  ketertiban umum, ekonomi dan

pendapatan polensi daerah, pembangunan dan pemeliharaan
sarana umum dan kelompox jabatan fungsional; dan

;Tl'ﬂ'f'l':fﬂt&nggamkan tugas lain sesual dengan tugas pokok dan
unNgsi,

Bagian Ketiga
Sekretarial

Paszal 4

Sekretanat mempunyai tugas pokok melaksenakan pengkajian
bahan perumusan kebijakan teknis, rencana program kerja. bahan
bimbingan teknis dan pengendalian administrasi feknis di bidang
kasekretariatan

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada
ayat (1), Sekretanat mempunyai fungsi .

o

pengkajian bahan perumusan kebijakan teknis di bidang
penyusunan program, keuangan, kepegawaian dan umum;
pengkajian bahan rencana program kerja di bidang penyusunan
program, keuangarn, kepegawaian dan umum,

pengkajian bahan bimbingan teknis di bidang penyusunan
program, keuangan, kepegawatan dan umum, dan
pengendalian administrasi dan tekms di bidang penyusunan
program, keuangan, kepagawaian dan umum.

Cekretarial mempunyal nncian tugas sebagai benkui .

a

ji na program keqa di
laksanakan pengkajian bahan renca |
Eg:ng penyusunan program, kKeuangan, kepegawaian dan
WML, ) .
i kebijakan teknis di
nakan pengkajian bahan perumusan
r;;;anh;.a pEnyusunan program, keuangan, kepegawaan dan

LML, - _
melaksanakan pengkajian bahan perumusan kebijakan teknis

matal:an pengkajian bahan bimbingan teknis di bidang
mm“::ﬂ:n program, keuangan. Kepegawalan dan umum,
F"Ef"*f: nakan pengendalian administras: keuangan,
s jian rumusan kebijakan anggaran:

kan pengka : . fan
mﬂiﬂ:::::un i‘:zrm,;i@lnr'u:hillm'| administrasi kepegawalan,
meala

|aksanakan pengendalian ketatausahaan, kelembagaan dan
melaks _

watatalaksanaan:
m:ghsanﬂkan

|:.45|r’lE:Irr'EI"“”F':'"'IjlI pengelolaan dokumentasi peraturan perundang-
a

melaksana waan, protokol dan hubungan masyarakat,
perpustakaan.
undangan

pangelolaan yrusan rumah langga dan
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{4)

(1)

{2)

(3]

k. melaksg ek
I. melakﬁa r‘lah:: pengmﬁlﬂﬂn nﬂﬁhﬂh dlﬂai dnn keﬂrmpan
fungsiong: Pengkalian  bahan pembinaan  jabatan

M. melaksang )
LAKIP LF';SH Pendkalian bahan perumusan rencana sirategis,
: LKPJ Kecamatan:
n. mEjﬂkEﬁl‘hﬂkan )

1 PENYUSUnan I :
Pertim : telaahan siaf sebagai bahan
imbangan Pengambilan kebijakan: )
9. melaksanaka Y

N koordinasi de : : .
ngan unit kerja terkadt;
B melaksanakan ketatausahaan sekretarniat,

9. melaksanakan monitgr:
esekretariatan: gan RIS, weelissl dan. peispoan ke

. melaksanakan t
fungsinya.

Sekretariat terdin atas

2. Subbagian Penyusunan Program
b. Subbagian Keuangan: dan
€. Subbagian Kepegawaian dan Umum.

Y825 lain sesuai dengan tugas pokok dan

Pasal 5

Siubbagian  penyusunan  program mempunyai tugas pokok
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumnusan
kebijakan dan rencana program kerja serta pelaksanaan urusan
lugas operasional dan administratif di bidang PENyUSUNan program.

Dalam melaks.a'!ahan lugas pokok sebagaimana dimaksud pada

ayat (1), Subbagian Penyusunan Program mempunyai fungs:

d. penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja di bidang penyusunan program; dan

b. pelaksanaan urusan tuges operasional teknis dan adminisiralif
di bidang penyusunan program.

Subbagian Penyusunan Program mempunyai rincian tugas sebagai
berikut -
a melaksanakan penyusunan rencana program kerja Subbagian
Penyusunan Program,
b. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinas:
di hidang penyusunan program,
c. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan di bidang penyusunan program kecamatan:
d. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
penyusunan rencana program kera Kecamatan;
e melaksanakan penyusunan bahan rencana dan pelaksanaan
sistem informasi Kecamatan, ™
nyusunan dan analisis dala an perumusan
" Eﬁ?:::?;?;‘g{:&ﬁm LPPD, LKPJ Kecamatan,
melaksanakan koordinas| pelaporan penyelenggaraan urusan
pemerintan di bidang P'B‘“TUWT:I" F:}Eim“:m o
sunan aanan ai an
" :r:?;fal;?nn p;':g:‘bilan kebijakan di bidang penyusunan

progranm, : _
. melaksanakan koordinasi dengan unit kena terkait,
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<€)

(3)

J: mEiah ganak

an f |
pEﬂ}l‘LJE.UnE asilita

W lteknis dan administratif di bidang

+ Bvaluasi dan pelaporan program
M9 penyusunan program; dan

: i - .
fungsinys H98s lain sesuai dengan tugas pokok dan

bahan perumusan kebijakan dan
8fta pelaksanaan urusan lugas
di bidang keuangan,

Dal
am melaksanakan Wgas pokok sebagaimana dimaksud pada

:Yﬂt |:.1-:|- EUh“bﬂﬂiEﬁ HEUE"‘&BH MEMPUH?Ei fl.l‘ﬂﬂ:Ei
- E:nn::ns:nan dan arta_lisis_. dlata bahan perumusan kebijakan dan
ks Program kerja di bidang keuangan: dan
- PRIBkSanaan urusan tugas [ i i i
di bidang keuangan, 985 operasional teknis dan administratif
Subbagian Keuangan mempunyai rincian tugas sebagai benkut -

a8 melaksanakan penyusunan re
nca
Kamfgan: na program kerja Subbagian
b. n'_m{_aksanahan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang keuangan;
c. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
: ar perumusan
kebijakan di bidang keuangan Kecamatan
d. melaksanakan penyusunar dan analisis data bahan dan
penyapan anggaran Kecamatan;

2. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
pengadminisirasian dan pambukuan kevangan Kecamatan

f melaksanakan penyusunan pembuatan daflar gaji dan
tunjangan daerah serta pembayaran lainnya,

g. melaksanakan perbendaharaan keuangan,

h. melaksanakan penyusunan bahan pembinaan sdministrasi
keuangan,

i melaksanakan administras: anggaran Kecamatan,

i melaksanakan verffikasi keuangan,

¥ melaksanakan perbendaharaan umum  keuangan dan

penyiapan bahan pertanggungjawaban keuangan;

melaksanakan monitoring dan evaluasi administrasi keuangan,

nyusunan bahan telaahan staf sebagai bahan

;ﬂ?;ﬁ?.:ﬁnpﬁengimhilan kebijakan di bidang hauangfn_

melaksanakan kpordinasi dengan unit kerja terkait;

melaksanakan tugas operasional leknis dan administratif

pelaksanaan kebjjakan di bidang keuangan,

o melaksanakan fasilitasi teknis dan administratif di bidang

keLangan. N
melaksanakan ketatausahaan di bidang keuangan;

ksanakan mnqrtcrnrrg. ava
r ::?*1!: dan tugas di bidang keuangan, dan
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(1

(2)

(3)

p. malaksanakan

fungsinya N ugas lain sesya dengan fugas pokok dan

Pasal 7

Subbagian
n'relaksganak:: PEQawaian dan Umum mempunyai tugas pokok

kebijakan dan PeMyusunan dan analisis data bahan perumusan
1Ugas operasiona 2 PTOgram kerja serta pelaksanaan urusan
AT ‘al dan administratif o bidang kepegawaian dan

Dalam melaksana . :
ayat (1), Eubbagiagﬂ; tugas pokok sebagaimana dimaksud pada

EARa epegawaian dan Umum mempunyai fungsi |
- $¢FEUEUHEH dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
; na program kerja bidang kepegawaian dan umum; dan
" EF'E“E'”‘!‘E“ urusan tugas cperasional teknis dan administratif
igang kepagawaian dan umum,

Esé‘t?:;‘gizgnﬁlﬂfﬂawﬂiﬂn dan Umum mempunyal rincian tugas

a. melaksanakan penyusunan rencana program kena Subbagian
Kepegawaian dan Umum; : e g

b rr?elaksanahan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
di bidang kepegawaian dan umum:

¢. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan di bidang kepegawaian dan umum;
melaksanakan penyusunan dan pengolahan data kepegawaian;
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
peningkatan kesgjahteraan pegawai dan jabatan di lingkungan
Kecamatan,

f. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan
disiplin pegawai,

g. melaksanakan penyusunan bahan fasiditasi pendaian angka
kredit jabatan fungsional,

h. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan
pengembangan karir dan mutas: serta pambarhantian pagawai,

| melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan
kepegawaian kepada unit kerja di lingkungan Kecamatan,

i melaksanakan  penyusunan bahan rancangan  dan
pendokumentasian peraturan parundang-undangan;

k melaksanakan penerimaan, panuislril:_}usian dan pangiriman
sural-suratinaskah dinas dan  arsip seria  pengelolaan

perpustakaan; .
melaksanakan urusan keprotokolen dan penyiapan rapat-rapat

dinas,
melaksanakan penyusunan dan pengendalian administrasi
perjalanan dinas pegawal,

n. melaksanakan pengalolaan

dokumentasian;
PE': ksanakan PERYUSUNAN rencana kebutuhan sarana dan
0. meia na, pengurusan rumah tangga, pemeliharaan/perawatan
F:.:ﬁr:gﬂfll kantor, kendaraan dan asel lainnya serta keterliban

| \

- dahan dan keamanan kantor, |
keindaha penyusunan bahan pembinaan |abatan

hubungan masyarakat dan

fungsional.
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{19

Le)

[3)

r melaksangkan *:ﬂrmrm.m dangan unit kerja terkall;

Bomini atranis MH:“I Operasional dan fasilitasl teknis dan
umum; Sanaan kabijakan di bigang kepegawalan dan
9 :"Elﬂhnanahan fasiliiag)
epegawalan gan umum
malnﬂaanakan

L

dan umym *latausahaan bidang subbaglan kepegawalan

L. malaksgy
""H']Eﬂa:?:;;-ls S:ﬁét::nil ovaluasi dan pelaporan program
=] :
melaksanakan W kBpegawaian dan umum; dan

fungsinga, 928 18in sesusi dengan tugas pokok dan

knls dan administratif di bidang

_E-ﬂgiun Kalima
8 Tata Pemerintahan

Pasal &

?:?L ;l'ata F&manmar'_mn mempunyai tugas pokok melaksanakan

rangan: nan dan enalisic data bahan perumusan kebijakan dan

operasi PrOgram  keria serta pelaksanaan urusan tugas
Perasional dan administratif di bidang tata pemerintahan;

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana di
_ a dimaksud ayat
(1), Seksi Tala Pemerintahan meampunyai fungsi:
4. penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja Seksi Tata Pemerintahan: dan

b pelaksanaan urusan tugas operasional leknis dan administratif
Seksi Tata Pemerintahan

Seksi Tata Pemerintahan mempunyai rincian tugas sabagai berikut:

a melaksanakan penyusunan rencana program kera di bidang
tata pamerintahan;

o melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
bidang tata pemerimahan;

c. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan bidang tata pemenntanan;

d melaksanakan koordinas: dengan satuan Kerja perangkal
daerah dan instansi werfikal o bidang penyelenggaraan
kegiatan pemarintahan;

e melaksanakan penyusunan dan analisis dala  bahan
percapatan pencapalan standar pelayanan minimal di di bidang
tata pemenintahan berdasarkan pedoman yang diletapkan oleh
Bupati:

i melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koorginasi
dan sinkronisasi perencanaan dengan satuan kena perangkat
dagrah dan instansi vertkal di bidang penyelenggaraan
wegiatan pemerintahan;

g. melakukan penyusunan dan analisis dgt? bahan evaluasi
. enyalenggaraan kegiatan pemerintahan di tingkat kecamatan;
malaksanakan penyusunan dan analisis data bahan laporan
penyelenggaraan kegiatan pameriniahan di tingkat kecamatan

xepada Bupall

i melatisanakan
perumusan pedomarn
mmg{in[ﬂhﬂn:

panyusunan dan analisis _da_la bahan
teknis pengawasan di bidang fata
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23,

bb.
ce.

ad

I‘"I‘IELEkganakan . . .
Pemernintahan d:::m"““ dan pengawasan tertib adminisiras!

melaksanakan bim,

Tan, ! itasi Itasi
Pelaksanaan aﬁminia{:gﬁ mﬂgfﬂﬁ'!!ﬂ. fasilitasi dan konsu
melaksg . !
desa; nekan pembinaan dan pengawasan terhadap kepala

' mBIEF_EanHkaﬂ

Perangkal desa; pembinaan  dan pengawasan terhadap

melaksanakan evaluasi _
it a5l penyele A desa
di tingkat kecamatan penyelenggaraan pemerintaha

E@:ﬁﬂﬂﬂkan Penyusunan dan analisis data bahan laporan
m‘aanaan Pembinaan dan pengswasan penyelenggaraan

Pemenniahan desa di tingkat kecamatan kepada Bupati,

melakukan penyusunan dan analisis data bahan perencanaan

Befiiarintikas: kepada masyarakat di bidang tlata

pelaksanaan pelayanan kepada masyarakat di bidang tata
pemenntahan;

melasanakan evaluasi lerhadap pelaksanaan pelayanan
kepada masyarakat di bidang tata pemerintahan;

melaksanakan penyusunan dan analis:is data bahan laporan
pel&hsana;n kegiatan pelayanan kepada masyarakal di bidang
lala pemenntahan kepada Bupati.

melaksanakan palayanan dan fasilitasi di bidang administrasi
kependudukan dan pencatatan sipil serla pertanahan,

. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi

di bidang penyelenggaraan tata pemerintahan desa dengan
SKPD terkait;

. melaksanakan pernyusunan dan analisiz data bahan fasilitasi

penyelenggaraan kerjasama anlar desa dan penyelesaan

perselisihan antar desa,

melaksanaan penyusunan dan analisis data bahan fasilitasi

penyusunan produk hukum dess;

melaksanakan penyusunan bahan informasi pelayanan di

bidang tata pemerintahan;

melaksanakan penyusunan ielaahan staf sebagai bahan

pertimbangan pengambilan kebijakan di bidang tata

pemerintahan;

malaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait,

rmelaksanakan tugas operasional teknis dan administratif

pelaksanaan kebijakan di bidang tata pemerintahan;

mealaksanakan fasilitasi di bidang 1.313 pemerintahan,

malaksanakan ketatausahaan di blding 1;:- mmarlntfh:ﬂ.
itoring, evaluas: gan aporan pelaksanaan

m?;;ﬁlﬁ:dmﬂs?ﬁ bidang tata pemerintahan; dan

:alaksanakan wgas lain sasual dengan tugas pokok dan

fungsinya
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(1)

(3]

Bagian Keanam

dayaan Masyarakat dan Desa

Sek Pasal &
ksl Pa

pokok m:';a;t;ﬂyaan Masyarakat dan Desa mempunyal tugas

Eerumusan kgﬁ:::n ﬁzﬁ}'usungn dan analisis data bahan

pelaksanaan urusan tug an rancana program kena seria

BS cperasional ini '
Pemberdayaan masyarakat mﬂ: i al dan administralif di bidang

Dalam melaksanakan 1y
a5 pokok i
ayal (1}, Seks: Pamba gas pa sebagaimana dimaksud pada

fungsi Tdayaan Masyarakal dan Desa mempunya

Seks Pembar

8. penyusunan dan analisis data bahan perumusan kabijakan dan

Mencana erer kera Sakei
Desa: dan t 5| Pemberdayaan Masyarakal dan

pelaksanaan urusan tugas operasional teknis dan administratif
Seksi Pemberdayaan Masyarakat dan Desa

Seksi Femberdayaan Masyarakal dan Desa mempunyai rincian
lugas sabagei berikut

8 melaksanakan penyusunan rencana program kena di bidang
pemberdayaan masyarakal dan desa

0. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
bidang pemberdayaan masyarakat dan desa;

¢ melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan ndang pemberdayaan masyarakat dan desa

g melaksanakan penyusunan dan  analisis  data bahan
peningkatan partisipas: masyarakat uniuk ikut serla dalam
perancanaan pembangunan lingkup kecamatan dalam forum
musyawargh perencanaan pembangunan di desa dan
kecamatan

e melaksanakan penyusunan dan  analisis data bahan
percepatan pencapaian standar pelayanan mmmal 3 di bidang
pamberdayaan masyarakal dan desa berdasarkan pedoman
yang ditetapkan oleh Bupaly

{ melaksanakan penyusunan dan analisis data Dahan
perumusan  pedoman fekrmis  pengawasan di  bidang
pamberdayaan masyarakat dan desa,

9 melaksanakan pembinaan Can pengawasan terhadap
keseluruhan unit kerja baik pemenntah maupun swasla yang
mempunyai program kerja dan kegiatan pemberdayaan
masyarakat di wilayah kerja kecamatan,

ksanakan penyusunan dan analisis dala bahan evaluasi

" Eﬁﬁdﬁ; nerpagal kegatan pemberdayaan masyarakal di
wilayah kecamatan baik yang diakukan oleh unit kerja
p.gmerintah maupun swasta B

. laksanakan penyusunan dan analisis data bahan laporan

: Wﬁah“n“n tugas pembardayaan masyarakat d wilayah kerja

= tan kepada Bupatl dengan tembusan kepada satuan

“l S erangkat daersh  yang  membidangi  urusan
pemberdayaan masyarakal, N

kan penyusunan dan analisis data bahan perencanaan

I m:glfﬂﬁ:ﬂ selayenan kepada ~masyarakat di  bidang

pamnardayaan masyarakat dan dasa;
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(1

(2)

(3}

Mmelaksangy

pﬂ|ﬂh5~anaa:n pb;r;an PEmbinaan dan pengawasan terhadap

Pemberda JANaN  kepada masyarskat di  bidang
I melak o Masyarakal dan desa: S

. Sanakanp Den J

bida YUsunan haph i i
m memr'? F"Eﬁ;bemg?aan mﬁsvaraka{] ﬂ.&-ﬂn Iﬂnrnrm“' pelayanan di

di bidang p ; bzam‘"us””a” dan analisis data bahan kerjasama
1. melaksan Em fdayaan masyarakat dan desa

akan '
pertimbangan PENyusunan telaahan  staf sebagai bahan

Masyarakaf daﬁﬁ;ag;;?blmn kebijakan di bidang pemberdayaan

2 :E:itmnﬂhan koordinasi dengan unit kena terkan;
8 :
Peiakssaeﬂnn::: “HEE:_gas operasional teknis dan administratif
dan desa akan di Didang pemberdayaan masyarakat

I
q ;I; aksanakan Denyusunan dan anaiisis data bahan fasiltasi di
dng pemberdayaan Mmasyarakal dan desa:

F. melaksanakan ketatausahaan  di
di
masyarakat dan desa: bidang pemberdayaan

5. melaksanah;n mondonng, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kerja dan tugas di bidang pemberdayaan masyarakat
dan desa: dan

¢ malalfaanahan tugas lain sesuai dengan tugas pokok dan
fungsinya.

Bagian Ketujuh
Seksi Ketentraman dan Ketertiban Urnum

Fasal 10

Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum mempunyai tugas pokok
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan dan rencana program kerja serla pelaksanaan urusan
lugas operasional dan administratf di bidang ketentraman dan
ketertiban umum,

Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada
ayat {1), Seksi Ketentraman dan Keteriban Umum mempunyai
fungsi
a penyusunan dan analisis data bahan perumusan kebijakan dan
rencana program kerja seksi ketentraman dan ketertiban umum,
n
o :Iakmnaan urusan tugas operasional teknis dan administratf
seksi katentraman dan ketertiban umum.

Saksi Ketentraman dan Ketertiban Umum mempunyai rincian tugas
sebagai berikut o
a. melaksanakan penyusunan rencana program kerja @i bidang
. katentraman dan ketertiban umum,

elaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
Th:la ng ketentraman dan kaetertiban wmLm;

aksanakan penyusunan dan analisis Flaiu bahan perumusan

. :ailijaknn hidang ketentraman dan keteriban umum;
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N pan
dengan Hﬂpﬁlli:',';la:us:;“an 9an analisis data bahan koordinasi
Tentara Nasiona| |ng €8ara Republik Indonesia dan/atau

PeEnyelengoars ONésia mengenai program dan kegiatan
an
wilayah Hﬂcama:anmemem”"“ dan kefertiban umum di

- Melaksanak
Percepatan ;:nmmn.?“““"’“ dan analisis data bahan
P21an standar pelayanan minimal di bidang

kﬂ'tEf'ﬂl‘EmHn d
i an k
ditetapkan oleh au:;e{hh“" umum berdasarkan pedoman yang

medaksan
dengan ::fnnuﬁ:nwm" dan analisis data bahan koordinasi
Kecamatan unt oo Y2Nd berada di wiayah kerja

mewujudkan ketente
Umum masyarakgt o wilayah H&tamalan-mmn dan kelertiban

. melak
p“ia“iiﬁ;ﬂ;;?usumn dan analisis data bahan lapcran
Bupati: Naan ketenteraman dan ketertiban kepada

mefaksana :
dengan a:ﬂjlﬁw-suna” dan analisis data bahan koordinasi
fUngsinga  di  bigany @ oo it daerah yang fugas dan
undangan NG penerapan peraturan perundang-
| 5
Yﬁ;hﬁ: I'E'E[::ﬂ'dll'laﬂl d_eﬂgan_s.atuan kerja perangkat daerah
perundan 7 nuan fungsinya di bidang penegakan peraturan
indnnasia?'u angan dan/atau kepclisian negara republik
mel.a]-‘hﬁﬂnﬂ.an penyusunan dan anaksis data bahan laporan
pelaksanaan penerapan dan penegakan peraturan perundang-
undangan di wilayah kecamatan kepada Bupati
melakukan penyusunan dan analisis data bahan perencanaan
Kegialan pelayanan kepada masyarakat di bidang ketentraman
dan kelertiban umum;
melaksanakan penyusunan dan  analisis data  bahan
perumusan pecoman teknis pengawasan di  bidang
keleniraman dan ketartiban umum
. melaksanakan pembinaan dan pengawasan ierhadap
pelaksanaan pelayanan kepada masyarakat di  bidang
ketentraman dan keterbban umum;
. melaksanakan panyusunan dan analisis data bahan evaluasi
terhadap pelaksanaan pelayanan kepada masyarakat di bidang
ketentraman dan ketertiban umum;
. malakssnakan penyusunan dan analisic data bahan laporan
pelaksanaan kegiatan pelayanan kepada masyarakat di bidang
ketentraman dan ketertiban umum kepada Bupati,
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
dan pembinaan satuan polisi Pamong Praja (Satpol PP) dan
pedindungan masyarakal (Linmas) dengan SKFD terkait,
. melaksanakan penyusunan dan anaiisis data bahan pembinaan
kerukunan hidup antar umat beragama,

maisksanakan penyusunan dan analisis cata bahan penegakan
Paraturan Daerah, Persturan Bupat, Keputusan Bupat dan
Peraturan Perundang-undangan.

darn analisis data bahan
melaksanakan penyusunan :
penanganan kasus-kasus di bidang ketentraman dan ketertiban

LFFPILETY,
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(1)

i2)

{3)

|anhah4annhnﬁanm‘“”“ﬂ dan analisis data bahan perumusan

snily) man
dan keleriban Hmum:mp“' terhadap gangguan ketenira

Ll malﬂhﬂ-ﬂﬂﬂkan pan
' nia aan
pemarintahan yusunan dan analisis data bahan pembin

: Qesa dalam aman  dan
ketertiban umum: pameliharaan kelentr

¥ melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan pembinaan

partisipasi masyarakat dalam pemeliharaan ketentraman dan
ketertiban umum secara swadaya (pamswakarsa),
W, ;‘ﬂiﬂhﬂﬂ_ﬂmﬂ penyusunan dan analisis data bahan koordinas|
an kerjasama di bidang ketentraman dan kelertiban umum
dilingkungan kecamatar

melaksanakan penyusunan bahan informasi palayanan i

bidang ketentraman dan ketartiban umum.

y. melaksanskan penyusunan telsahan slal sebagal bahan
pertimbangan pengambilan kebijakan d bidang ketaniraman
dan ketertiban umum:

z. melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkail,

as melaksanakan tugas operasional teknis dan administratil
pelaksanaan kebijakan di bidang ketentraman dan ketertiban
umum:

bb. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan fasiitasi di
bidang ketentraman dan ketertiban umum;

cc. melaksanakan ketalausahaan df bidang ketentraman dan
ketertiban umum;

dd. melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan
program kerja dan tugas di bidang ketentraman dan keleriban
umum; dan

se melaksanakan tugas lain sesual dengan lugas pokok dan
fungsinya

Bagian Kadelapan :
Saksi Ekonomi dan Pendapatan Potensi Daerah

Pasal 11

| | ' i tugas
ksi Ekonomi dan Pendapatan Potensi Daerah mempunyal

p?:mki melaksanakan penyusunan dan analisis a:latg bahan
perumusan  kebijakan dan rencana program kerja serta
pelaksanaan urusan lugas operasional dan administratif di bidang

gkonomi dan pendapatan potensl dasrah.
kan lugas pokok sebagaimana dimaksud pada
E:;TM{ITEIEQSESEE Eknr'rﬂgmi dan Pendapatan Potensi Daerah

mempunyai fungsi .
a p:nyusunar‘l dan analisis data pahan perumusan kebijakan dan

rancana program kera geksi ekonomi dan pendapatan potensi

daerah, knis dan administratif
san tugas operasional lekmnis !
D Pk i Gan pendapaan polensi daeran

a. Cyonomi dan Pendapatan Potensi Deerah mempunyal
Seks!

Sl ai berikut |
nr'u:mnItl.::'.l:.srI mhﬂﬂmwuw ngn rencana program kerja di bidang
a, melaksanaki

akonomi dan pendapatan potensi daerah;
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Malaksanakan
bickarg ihﬂrmmm"m"u"'” don analials dala bahan koordinas)

melaksanana. - Pendapatan potansl daerah
ot hl:n POy Usunen dan nnalisis data bahan perimusan
mslakan an@ skonom| dan pendapatan potens| daorah
uﬂmnmrl':::::l:; PORYUBUNGN  dan  analisls  deta  bahan
Bk onam| “uiatan pelnynnan kepada masyarakal di bidang
frm 40N pendapatan potens) dnerah

u 1
Dﬂr::::!' KON penyusunen dan  pnalisis  data  bahan
ekonomi . Palan standar pelayanan minimal di dl bidang

an - pendepatan potensl daerah  berdasarkan

Padoman yang ditetapkan olah Bupall:
::-L:ckmmkm PEayusunan  dan  analisls  data  bohan
Han it keglatan Musyawarah Rencana Pembangunan

N pemaliharaan Saran
di kecamatan VRN e

melaksanakan  penyusunan  dan  anelisls  dala  bahen

perumusan pedoman teknis pengawasan dl bidang ekonomi
dan pendapaten polens| daerah;

- melaksanakan pembinean  dan pengawasan  lerhadap

peloksanaan pelayanan kepada masyarnkal di bidang ekonomi
dan pandapatan polenst dasrah’

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahen laporan
pelaksanaan kegiatan palayanan kepada masyarakal di bidang
ekonomi dan pendapatan polens: dasreh kepada Bupati,

m_ulah.sanahan pandataan industri perdagangan dan koparasi d
wilayah kacamatan,

malaksanakan penyusunan dan analisis dala bahan fasilitasi
akonomi dan pendapatan potensl daerah pembinaan usaha
perdagangan dan usaha Koperasi
melaksanakan fasililasypembinaan pandapatan ask daarah dan
pajak bumi dan bangunan,
melaksanakan penyusunan dan analisia data bahan fasilitas|
pambinaan usaha perdagangan dan usaha koperasi,
melaksanakan penyusunan dan  analisis dala bahan
rekomandasl sural kelerangan tempal koperasi;
malaksanakan penyusunan bahan informasi pelayanan di
bidang ekonomi dan polensi deerah wilayah kecamatan
melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
di bidang ekonami dan pendapatan potensi daerah,

kAR nyusunan lelaahan stal sebagal bahan
r:::-::f;::ggn pap:n:mbﬂﬂﬁ kebljakan di bidang ekonomi dan
pendapatan potans daarah;
malaksanakan koordinasi dangan U'l'“ltl';:']fl tﬂ:ﬂil.

lugas operasional nis dan  administratif

?:éih;?:nh:ﬂkuhuﬂﬂhﬂﬂ dl bidarg ekonom dan pendapatan

potensi daerah,
melaksanakan kelatsusahaan di  bidang ekonomi  dan

h;
ndapalan potensi daar
f:mahaﬂn“ﬂ” monitoring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan

program kerja dan tugas dl bdang akonomi dan pendapatan

nal [I'ﬂﬂrﬂh: dan
rF:'rnﬂlfﬂhu-Hnﬂhﬂn tuges loin sesusl dengan lupas pakok dan

fungsinya.
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Bagan Kesembil
Seksi Pam bangunan dan P-emel'rha:aln Sarana Umum

(1) Seksi Pembangunan gan Pemaeli
tugas pokok melaksanakan
PeTUMUSEn  kabijakan
Pelaksanaan yrusan tuga
rembangunan dan pemel

21 Dalam
melaksanakan 'Ujas pokok sehagaimana dimaksud ayal

\!). Seksl Pembangunan g |
an P
mempunyai fungsi n Pemeliharagn Sarsna Umum

d.

haraan Sarana Umum mempunyai
penyusunan dan analisis data bahan
dan  rencana grogmm keja seria
S operasional dan administratif ¢i bidang
iharaan sarana umum.

mpen' “W::Tr;g dan a:alis:s data bahan perumusan kebyakan dan
ram kerja seksi pemban -
sarana umum, dan pembangunan dan pemeliharaa

pelaksanaan urusan tugas oparasional teknis dan adminisiratif
s@ksi pembangunan dan pemeliharaan sarana umum

Seksi Pembangunan dan Pemeliharaan Sarana Umum mampunyai
nncian tugas sebagai berikut :

a8 melaksanakan penyusunan rencana program kena i bidang
pembangunan dan pemaliharaan sarana umum;

b. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
bidang pembangunan dan pemeiiharaan sarana umum;

<. melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan perumusan
kebijakan bidang pembangunan dan pemeliharsan sarana
Lmum:;

d. melakzanakan penyusunan dan analisis data bahan koordinasi
dengan satuan kena perangkat daerah dan/atau instansi
vertikal yang tugas dan fungsinya di bidang pemaeliharaan
prasarana dan fasilitas pelayanan umum;

e, malaksanakan penyusunan dan analisis deta bahan koordinasi
dengan pihak swasta dalam pelaksanaan pemeliharaan
prasarana dan fasilitas pelayanan umum,

f malaksanakan penyusunan dan analigiz data bahan laporan
pelaksanaan pemeliharaan prasarana dan fasiltas palayanan
umum di wilayah kecamatan kepada Bupati.

g. melaksanakan penyusunan dan anaiss data Dbahan
perencanaan kegiaian pelayanan kepada masyarakat di bidang
pembangunan dan pemelinaraan sarana umum,

b melagksanakan penyusunan oan analisis  data  bahan
parcepatan  pencapaian stancar pelayanan  minimal  di
gt n dan analisis data baha

nyusuna n

i mela:‘iﬂikﬂﬁp&dp:m:n teknis pengawasan di bidang
x:bangunaﬂ dan pemeiihraan sarana umum,

n mbinaan dan pengawasan lerhadap

e en pelayanan kepads mesyarakat di bidang

bangunan dan pemeliharaan sarana umum;

k ﬂghsﬂﬂﬂhﬂl‘l penyusunan dan analsis data bahan evaluasi

' pelaksanaan pelayanan kepada masyarakat di bidang
mﬁ%m&n dan pemeliharaan sarana umum;
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melaks

Pelahs:nn:;r?: PENYyusunan dan analisis data bahan laporan

meangunan?man Pelayanan kepada masyarakat di bidang

m. Meiaksanakan BN pemeliharaan sarana umum kepada Bupati

Pembinaan danpmig?m“ dan analisis data bahan koordinasi,
wa

Penanggulangan san serta pelaporan langkah-fangkah

hngkungan: lerjadinye pencemaran dan kerusakan
. m&lakﬁanakan pen . .
PEMenntahan yusunan dan analisis data bahan pembinaan

sarana umum;dﬁsa di bidang pembangunan dan pemeliharaan

o, melaksanakan

- M L : )
bidang pemna PeNyusunan bahan informasi palayanan i

\ ngunan dan pemeliharaan sarana umum,

‘ EEQ?;:?“ kan penyusunan dan analisis data bahan kerjasama
3 pembangunan dan pemebhraan sarana umum:

) rr![?r‘;ﬁﬁ;;n P:n:.rusu._man telaahan sial sebagal bahan

dan mmelinamp:n ﬂﬂg“:r:fﬁlrﬂkan di bidang pembangunan

melaksanakan koordinasi dengan unit kera terkat

x;a:ﬁmhm klUEIEE operasional teknis dan administratif

naan kebijakan di bidang pembangunan dan

pemelinaraan sarana urmem;

melaksanakan penyusunan dan analisis data bahan fasilitasi di

bidang pembangunan dan pemeliharaan sarana umum;

u. melaksanakan ketalausahaan d bidang pembangunan dan
pemalihsraan samana umom:

v, melaksanakan meniloring, evaluasi dan pelaporan pelaksanaan

program ker@a dan tuges di bidang pembangunan dan

pemeliharaan sarana umum, dan

w. melaksanakan lugas lan sesual dengan tugas pokok dan

fungsinya.
BAD IV
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 12

Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan Bupati ini, sepanjang
mengena teknis pelaksanaan ditetapkan oleh Bupati

Pasal 14
Peraturan Bupati ini mulai kariaku pada tanggal diundangkan

' intahkan pengundangan
t grang mengetanumya, mamerinia :
ﬁ!;?;,ufnlagupﬂn ini dengan menempatkannya dalam Berila Dasrah

Kabupaten Bandund Barat

Ditetapkan di Bandung Barat
pada tanggal 30 September 2009

204




| o e

giundangkan di Eaﬂﬂung Baral
sada tanggal 30 September 2000
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